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S6 96/2010/TT-BTC

Ha No¢i, ngay 05 thang 7 nam 2010

THONG TU

Huéng dan phuc hoi, xir 1y tai liéu ké toan bi mat hoac bi huy hoai
do cac nguyén nhan khach quan

- Can ct Luat Ké toan ngay 17 thang 6 nam 2003;

- Can cu Nghi dinh 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s¢ diéu cua Luat K€ todn 4p dung trong linh vuc k€ todn nha nudc;

- Can cutt Nghi dinh 129/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat K& todn 4p dung trong hoat dong kinh doanh;

- Can cit Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu vé quy dinh
chitc niang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic ctia Bo Tai chinh.

Bo Tai chinh huéng dan viéc phuc hoi, xtut 1y tai lieuw’k€ toan bi mat hoac bi huy hoai do
cdc nguyén nhan khich quan nhu sau:

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh ¢u thé quy-trinh,-€4ch thitc va phuong phap phuc héi, xir Iy céc
tai lieu k& toan bi mat hoac bi huy'hoai decac nguyén nhan khach quan tai cac don vi k& toan
thuoc cac nganh, cac linh vuc, cac thanh phan kinh té.

biéu 2. Doi tuong ap dung

Thong tu nay huéng dan dp dung cho cac d6i tuong sau:

1. Pon vi ké toan c6 tai liéu k€ toan bi mat hoac huy hoai do cac nguyén nhan khach
quan (nguyén nhan bat kha khang) nhu: thién tai, hoa hoan, m&i mot, muc nat, mat trom.

2. Céc co quan tai chinh, co quan thué, kho bac nha nudc, co quan quan ly cép trén truc
ti€p va céc t6 chiic, cd nhan c6 lién quan dén don vi k& todn ¢6 tai lieu k& toan bi mat hoac bi
huy hoai do cac nguyén nhan khach quan.

biéu 3. Tai liéu ké toan phai phuc hoi, xir 1y

Tai liéu k€ toan phai phuc hdi, xir 1y, gom: Chiing tir k€ toan, s6 k€ todn, bao cdo tai
chinh, cac phuong tién luu giit s6 liéu va cac tai liéu khac c6 lién quan dén cong tic k& toan
dang st dung & phong ké todn, cic phong (ban) lién quan hoidc da chuyén vao luu trit chia céc
don vi k€& toan thudc cac nganh, cac linh vuc, cac thanh phan kinh t&€ bi mat hoac bi huy hoai
do céc nguyén nhan khich quan.

Piéu 4. Trach nhiém cua don vi ké toan co tai liéu ké toan bi mat hoac bi huy hoai
do cac nguyén nhan khach quan



1. Phai thong bao kip thoi cho cac co quan quan 1y lién quan nhu: Co quan tai chinh, co
quan thu€, kho bac nha nudc, co quan quan ly cép trén truc ti€p trong thoi han 15 ngay sau
khi phat hién tai liéu k€ toan bi mat hoac bi huy hoai do nguyén nhan khach quan.

2. Phai thu thap va phuc héi, xir Iy dén miic t6i da c6 thé duoc tai lieu ké toan va cdc tai
liéu c6 lién quan dén cong tac k& toan ctia don vi k&€ toan bi huy hoai do cdc nguyén nhan
khéach quan.

3. Phai suu tap, sao chup lai dén mdc t6i da cac tai lieu ké toan bi mat.

4. Phai thanh lap Ban phuc hoi, x{r 1y tai liéu ké toan dé thuc hién cdc cong viéc lién
quan dén phuc hoi, xtr 1y tai liéu k€ toan ngay sau khi thong bao tinh hinh t6i cic co quan
quan ly lién quan.

CHUONG II .,
QUY PINH CU THE
Piéu 5. Ban phuc hoi, xit 1y tai liéu ké toan
1. Ban phuc héi, xur 1y tai liéu k& todn ctia don vi gobm cac thanh phan sau:
a) Giam doc doanh nghiép hoac tha trudng don vi: Trudng ban;
b) K& toan truong (hoac phu trach k& toan): Pho ban;
¢) Pai dién bo phan thanh tra, kiém soat clia don vi: Thanh vién;

d) Dai dién cac bo phan cé lién quan (nhu: Kho, ctra hang, phong kinh doanh, phong ké&
hoach, ...): Thanh vién;

e) Toan bo can bd phong Tai chinh - K& toan: Thanh vién;
g) Dai dién cac co quan quan 1y lién quan: Thanh vién.

2. Déi véi cdc truong hop tai liéu k€ todn bi mat hodc bi huy hoai khong nhiéu thi Ban
phuc héi, xtr ly tai liéu k€& todn c6 thé thanh lap gon nhe, chi bao gém nhitng thanh vién chi
chot, truc ti€p lién quan dén tai liéu k& toan do.

3. Ban phuc hoi, xtr 1y tai liéu k&€ toan c¢6 nhiém vu thuc hién toan bo cong viéc phuc
hoi, xtr 1y tai liéu k€ toan theo quy dinh ctia phap luat va theo hudng dan tai Thong tu nay.

Diéu 6. Kiém ké, danh gia, phan loai tai liéu ké toan bi huy hoai, bi mat

1. Ban phuc héi, xtr ly tai liéu k€ todn phai tién hanh kiém ké, danh gid, phan loai toan
bo tai liéu k€& todn clia don vi va 1ap Bién ban kiém ké tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai
do cdc nguyén nhan khiach quan (theo mdau Phu luc 01 ban hanh kém theo Thong tu nay) xac
nhan kém theo bang ké tirng loai tai liéu, theo ndi dung ké& toan, theo tai liéu dang su dung
hodc da chuyén vao kho luu trif,... va theo mic do bi huy hoai.

2. Phan loai tai liéu ké toan bi mat hoac bi huy hoai nhu sau:

a) Tai lieu con c6 thé sir dung duoc;

b) Tai liéu khong thé sir dung dugc (khong thé doc duoc, hodc bi huy hoai hoan toan);
¢) Tai liéu bi mat.

Piéu 7. Trinh tu phuc hoi, xit 1y tai liéu ké toan

1. Uu tién phuc héi, xtr 1y trude tai lieu k€ toan bi huy hoai trong nam hién tai.

2. Tiép tuc phuc hoéi, xtr 1y céc tai liéu k€ todn clia cdc nam trude lién ké nam hién tai.



biéu 8. Trach nhiém cua cac don vi ¢6 lién quan

Céc co quan quan ly lién quan va cédc t6 chic, cd nhan c6 lién quan dén don vi ¢6 tai
liéu ké toan bi mat hoac bi huy hoai c6 trach nhiém cung cap, doi chi€u va xac nhan cac tai
liéu, s6 liéu c6 lién quan dén tai liéu k&€ toan bi mat hodc bi huy hoai trong thoi han 10 ngay
ké tlir ngay nhan dugc dé nghi x4c nhan.

Diéu 9. Thuc hién cong viéc ké toan tai don vi ké toan sau thoi diém bi thiét hai do
nguyén nhan khach quan

Song song véi viéc xur 1y hau qua thiét hai do cac nguyén nhan khach quan, don vi k&
todn van phai ti€p tuc t6 chiic cong tdc k€ todn binh thudng va bo sung, hoan thién céc tai licu
ké todn con thi€u dé phan dnh kip thoi cac nghiép vu kinh t&€ phét sinh sau thoi diém tai liéu
k€& toan bi mat hoac bi huy hoai.

Piéu 10. Kiém ké, xac dinh va xir Iy tén that vé tai san do ciac nguyén nhan khach
quan

1. Dong thoi véi viec phuc hoi, xtr 1y tai liéu k€ todn bi mat hodc bi huy hoai do cac
nguyén nhan khich quan, trong thoi han 10 ngay ké tir khi thanh 1ap Ban phuc héi, xtr 1y tai
lieu k€ todn, cdc don vi bi thiét hai phai tién hanh kiém ké toan bo tai san, cong ng va nguén
von clia don vi hién c6 dén thoi diém kiém ké. D6i v6i cac khodn no phéi thu, ng phai tra,
ngudn von, kinh phi phéi doi chi€u va cé su xdc nhan cua cdc don vi ¢6 lién quan nham xéc
dinh hién trang va s6 thuc con vé tai san, ngudn von, cong ng dén thoi di€ém sau khi bi thiét
hai.

2. Can ¢t vao so liéu, tai liéu k€& todn hién c6é hoac da dugc phuc hoéi doi chi€u vé6i s6
lieu kiém keé tai san thuc con dén thoi diém trude khi bi thiét hai va so liéu xdc nhan déi chiéu
cong ng véi cac bén c¢é lien quan 1dm cin ci xdc dinh s6 du chuyén vao sé k€ todn va xac
dinh s6 luong, gia tri tai san ton that do nguyén nhan khich quan gy ra.

3. Viéc xur Iy t6n that i san do cdc nguyén nhan khach quan va chi phi lién quan dén
viéc phuc hoi, xur 1y tai liéu ké todn duoc thuc hién theo quy dinh ctia ch€ do quan 1y tai chinh
hién hanh.

Diéu 11. Phuong phap phuc hoi, xir 1y déi v6i cac tai liéu ké toan con c6 thé sir
dung duoc

1. Chiing tir k€ toan:

Sau khi ti€n hanh phuc héi, xir 1y doi véi céc tai liu k& toan con cé thé doc duoc, lap
bang ké va sao chup lai, 1am tht tuc xac nhan sao y ban chinh vao ban sao chup; Phan loai,
dong thanh tap nhu cac ching tir k€ toan khac. Chiing tr sao chup phai c6 chit ky xac nhan
ctia nguoi thuc hién sao chup, Trudng Ban phuc hoi, xur 1y va ctuia cac bén c6 lién quan. Trong
truong hgp nay ching tir sao chup dugce coi la chiing tir phap ly cuia don vi c6 tai liéu k€& toan
bi mat hoac bi huy hoai.

2. S6 k€ toan:

Sau khi phuc héi, xtr 1y, tién hanh sao chup lai, tién hanh ky xdc nhan nhu quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay. Riéng s6 ké todn nam hién tai (nam tai liéu k€& todn bi huy hoai) sau khi
sao chup xong phai tién hanh khoa sé dé x4c dinh s6 du dén cudi ngly truée khi tai lieu k&
todn bi mat hodc bi huy hoai dé 1am cin cit chuyén so liéu sang s6 k& todn mdi.

3. Bao cdao tai chinh:

Tién hanh sao chup lai toan bo cic bao cdo tai chinh va thuc hién xac nhan nhu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.



4. Nhitng tai liéu ké to4n bi huy hoai nhung van c6 thé stt dung duoc, sau khi phuc héi,
xu 1y dugc 1ap bang ké theo ting loai, ¢6 xdc nhan cua Ban phuc hoi, xt 1y va tiép tuc luu trit
cung cdc tai liéu méi sao chup lai.

5. Dua trén s6 liu két quéa kiém ké thuc t€ tai san, vat tu, hang ho4, tién quy ctia don vi
sau thiét hai do nguyén nhan khach quan va xac nhan céng no ctia cac don vi c6 lién quan,
don vi ti€n hanh d6i chi€u véi s6 liéu trén s6 ké todn da phuc héi, xir Iy d€ xdc dinh s6 chénh
lech giita s6 k& todn véi thuc t€ kiém ké, bdo cdo véi co quan tai chinh, co quan quén 1y, co
quan cip gidy phép diang ky kinh doanh, co quan thu€, c4c té chiic chinh tri, doan thé, xa hoi.

Diéu 12. Phuong phap xir Iy d6i véi nhirng tai liéu ké toan khong thé sir dung duoc
hoac bi mat

1. Doi véi tai liéu bi mat, hodc bi huy hoai khong thé sit dung duoc, Ban phuc hoi, xit 1y
tai liéu k€ todn phai lién hé véi co quan quan 1y lién quan va cdc t6 chiic, cd nhan c6 lién quan
dé xin sao chup lai toan bo tai liéu ndy va phai c6 xdc nhan cta don vi, cd nhan cung cip tai
lieu dé sao chup.

2. Dua vao bdo céo tai chinh va céc tai liéu k€ todn khac ¢ thoi diém gan nhat con luu &
co quan quan 1y lién quan va cdc t6 chiic, ¢4 nhan ¢6 lién quan dé xdc dinh s6 du cla timg tai
khoan dén thoi diém lap bdo cdo. Cin ctt s6 lieu két qua kiém ké thuc t€ tai san, vat tu, hang
ho4, tién quy & thoi diém kiém ké sau khi bi thiét hai, so liéu x4c nhan, doi chi€u no phéi thu,
no phai tra véi cdc don vi ¢6 lién quan, don vi xac dinh lai s6 du cdc tai khoan dén thoi diém
sau khi bi thiét hai 1am cén ctt chuyén vao s6 ké todn méi.

3. DGi v6i nhiing tai liéu, s liéu bi mat, hoac bi huy hoai hoan toan khong c6 tai liéu
khac dé sao chup thi Ban phuc héi, xtr 1y tai liéu k€ todn lap to khai va xdc nhan. Truong hop
nay phai cé xac nhan cta it nhat 02 ngudi thudc Ban phuc hoéi, xtr 1y (Trudng Ban va 01 thanh
vién Ban phuc héi, xir 1y tai liéu k€ todn) va c6 thé 1a mot trong céc dai dién co quan quan Iy
lién quan (néu c6). Ngudi xdc nhan phai chiu trach nhiém vé cac xac nhan cua minh.

4. Doi v6i cac truong hop tai liéu k€ toan bi mat, hoac bi huy hoai hoan toan ma khong
con tai lieu dé sao chup, don vi k& toan phai dua vao so liéu, két qua kiém ké tai san, vat tu,
hang hod, tién quy sau khi bi thiét hai va s6 liéu xdc nhan d6i chi€u cong ng cua cac don vi c6
liéen quan 1am s6 du dé chuyén vao s6 ké todn mdéi. Pon vi k€ todn 1ap lai bdo cdo tai chinh
sau khi phuc hoi, xtt 1y tai liéu k& toan dé nop Ién cip trén.

~ CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

biéu 13. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

2. Bai bd Thong tu 145/1999/TT-BTC ngay 14/12/1999 cua Bo Tai chinh huéng dan
phuc héi, xtr 1y céc tai liéu ké todn & cac don vi 1 lut thudc cac tinh mién Trung.

Diéu 14. Trach nhiém to chitc thuce hién

1. Céc B9, cac nganh va Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cé
trach nhiém chi dao trién khai viéc phuc hdéi, xtt 1y tai liéu k€& toan d6i vé6i cdc don vi thudc
trach nhiém quan ly ctia Bo, nganh, dia phuong.

2. S& Tai chinh, Cuc Thué, Kho bac Nha nudc cac tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thuc hién theo chifc niang, nhiém vu clia minh.



3. Céac don vi k€ toan c¢6 tai liéu bi mat hoac bi huy hoai c6 trach nhiém tuan tha quy
dinh phép luat va huéng dan tai Thong tu nay, déng thdi phai chiu trach nhiém vé tinh chat
hop 1y, chinh xéc cua cac tai liéu k& toan dugc phuc hoi, xt 1y./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Tran Xuan Ha



Phu luc 01

Pon vi: Mau so6 01/TLKT
i (Ban hanh theo Thoéng tu so: 96/2010/TT -BTC
ngay 05/7/2010 cua Bé truong BTC)

BIEN BAN KIEM KE TAI LIEU KE TOAN BI HUY HOAL BI MAT
DO CAC NGUYEN NHAN KHACH QUAN

Ngay .....thdng...... nam ......
SO v

Can ctt Quyét dinh s0 :........ ngay ......thang .....nam...... CUA ...cceevvreieeieieereeeeenen.

................................................................ Vé viéc thanh 1ap Ban phuc hoi, xtr 1y tai liéu k&
toan bi huy hoai, bi mat boi 1y do:..........cueue..e. (Thién tai, chdy, bi mat, bi m&i mot, bi muc
nat).

I- Ban phuc hoi, xir 1y tai liéu ké toan gom:

Ong/BA: oo, Chic vu.....ccceeueee Dai dién ......ccoooeeviiiiees Trudng ban

ONg/Ba:..ooeeeeeeeeeene. Chc V... Dai dién ..o Thanh vién

ONg/BA: ..o, Chtic VU......oeeeeee Dai dien ..o, Thanh vién

II- Tién hanh kiém ké tai litu ké toan bi huy hoai, bi mat do cac nguyén nhan
khach quan, két qua nhu sau:

STT Loai tai lieu Chimg tir | S6ké | Bdocdotai | Khéc
Miic do bi huy hoai ké toan toan chinh

Tai liéu con c6 thé sir dung duogc

2 | Tai liu khong thé stt dung dugc

Tai liéu bi mat

III - Két luan caa Ban phuc héi, xit 1y tai liéu ké toan :

..., Ngay ... thang ... nam ...

Nguoi lap K¢ toan truong Truong ban phuc hoi, xir ly
(hoac phu trach ké toan) tai liéu ké toan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



