
 Bé TuI CHÝNH  Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
  §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc  
 Sè 96/2010/TT-BTC 

Hµ Néi, ngµy 05 th¸ng 7 n¨m 2010 

TH¤NG T¦ 

H−íng dÉn phôc håi, xö lý tui liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i  
do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan 

- C¨n cø LuËt KÕ to¸n ngµy 17 th¸ng 6 n¨m 2003;  

- C¨n cø NghÞ ®Þnh 128/2004/N§-CP ngµy 31/05/2004 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt 
vµ h−íng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt KÕ to¸n ¸p dông trong lÜnh vùc kÕ to¸n nhµ n−íc;  

- C¨n cø NghÞ ®Þnh 129/2004/N§-CP ngµy 31/05/2004 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt 
vµ h−íng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt KÕ to¸n ¸p dông trong ho¹t ®éng kinh doanh; 

- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 118/2008/N§-CP ngµy 27/11/2008 cña ChÝnh phñ vÒ quy ®Þnh 
chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Bé Tµi chÝnh. 

Bé Tµi chÝnh h−íng dÉn viÖc phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i do 
c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan nh− sau:  

Ch−¬ng I 
QUY §ÞNH CHUNG 

§iÒu 1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh 

Th«ng t− nµy quy ®Þnh cô thÓ quy tr×nh, c¸ch thøc vµ ph−¬ng ph¸p phôc håi, xö lý c¸c 
tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan t¹i c¸c ®¬n vÞ kÕ to¸n 
thuéc c¸c ngµnh, c¸c lÜnh vùc, c¸c thµnh phÇn kinh tÕ. 

§iÒu 2. §èi t−îng ¸p dông 

Th«ng t− nµy h−íng dÉn ¸p dông cho c¸c ®èi t−îng sau: 

1. §¬n vÞ kÕ to¸n cã tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc huû ho¹i do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch 
quan (nguyªn nh©n bÊt kh¶ kh¸ng) nh−: thiªn tai, ho¶ ho¹n, mèi mät, môc n¸t, mÊt trém. 

2. C¸c c¬ quan tµi chÝnh, c¬ quan thuÕ, kho b¹c nhµ n−íc, c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn trùc 
tiÕp vµ c¸c tæ chøc, c¸ nh©n cã liªn quan ®Õn ®¬n vÞ kÕ to¸n cã tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ 
huû ho¹i do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan. 

§iÒu 3. Tui liÖu kÕ to¸n ph¶i phôc håi, xö lý 

Tµi liÖu kÕ to¸n ph¶i phôc håi, xö lý, gåm: Chøng tõ kÕ to¸n, sæ kÕ to¸n, b¸o c¸o tµi 
chÝnh, c¸c ph−¬ng tiÖn l−u gi÷ sè liÖu vµ c¸c tµi liÖu kh¸c cã liªn quan ®Õn c«ng t¸c kÕ to¸n 
®ang sö dông ë phßng kÕ to¸n, c¸c phßng (ban) liªn quan hoÆc ®∙ chuyÓn vµo l−u tr÷ cña c¸c 
®¬n vÞ kÕ to¸n thuéc c¸c ngµnh, c¸c lÜnh vùc, c¸c thµnh phÇn kinh tÕ bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i 
do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan. 

§iÒu 4. Tr¸ch nhiÖm cña ®¬n vÞ kÕ to¸n cã tui liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i 
do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan 
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1. Ph¶i th«ng b¸o kÞp thêi cho c¸c c¬ quan qu¶n lý liªn quan nh−: C¬ quan tµi chÝnh, c¬ 
quan thuÕ, kho b¹c nhµ n−íc, c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn trùc tiÕp trong thêi h¹n 15 ngµy sau 
khi ph¸t hiÖn tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i do nguyªn nh©n kh¸ch quan.  

2. Ph¶i thu thËp vµ phôc håi, xö lý ®Õn møc tèi ®a cã thÓ ®−îc tµi liÖu kÕ to¸n vµ c¸c tµi 
liÖu cã liªn quan ®Õn c«ng t¸c kÕ to¸n cña ®¬n vÞ kÕ to¸n bÞ huû ho¹i do c¸c nguyªn nh©n 
kh¸ch quan. 

3. Ph¶i s−u tËp, sao chôp l¹i ®Õn møc tèi ®a c¸c tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt. 

4. Ph¶i thµnh lËp Ban phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n ®Ó thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc liªn 
quan ®Õn phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n ngay sau khi th«ng b¸o t×nh h×nh tíi c¸c c¬ quan 
qu¶n lý liªn quan. 

Ch−¬ng II 
QUY §ÞNH Cô THÓ 

§iÒu 5. Ban phôc håi, xö lý tui liÖu kÕ to¸n  

1. Ban phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n cña ®¬n vÞ gåm c¸c thµnh phÇn sau: 

a) Gi¸m ®èc doanh nghiÖp hoÆc thñ tr−ëng ®¬n vÞ: Tr−ëng ban; 

b) KÕ to¸n tr−ëng (hoÆc phô tr¸ch kÕ to¸n): Phã ban;  

c) §¹i diÖn bé phËn thanh tra, kiÓm so¸t cña ®¬n vÞ: Thµnh viªn; 

d) §¹i diÖn c¸c bé phËn cã liªn quan (nh−: Kho, cöa hµng, phßng kinh doanh, phßng kÕ 
ho¹ch, ...): Thµnh viªn; 

e) Toµn bé c¸n bé phßng Tµi chÝnh - KÕ to¸n: Thµnh viªn; 

g) §¹i diÖn c¸c c¬ quan qu¶n lý liªn quan: Thµnh viªn. 

2. §èi víi c¸c tr−êng hîp tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i kh«ng nhiÒu th× Ban 
phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n cã thÓ thµnh lËp gän nhÑ, chØ bao gåm nh÷ng thµnh viªn chñ 
chèt, trùc tiÕp liªn quan ®Õn tµi liÖu kÕ to¸n ®ã. 

3. Ban phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n cã nhiÖm vô thùc hiÖn toµn bé c«ng viÖc phôc 
håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ theo h−íng dÉn t¹i Th«ng t− nµy. 

§iÒu 6. KiÓm kª, ®¸nh gi¸, ph©n lo¹i tui liÖu kÕ to¸n bÞ huû ho¹i, bÞ mÊt 

1. Ban phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n ph¶i tiÕn hµnh kiÓm kª, ®¸nh gi¸, ph©n lo¹i toµn 
bé tµi liÖu kÕ to¸n cña ®¬n vÞ vµ lËp Biªn b¶n kiÓm kª tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i 
do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan (theo mÉu Phô lôc 01 ban hµnh kÌm theo Th«ng t− nµy) x¸c 
nhËn kÌm theo b¶ng kª tõng lo¹i tµi liÖu, theo néi dung kÕ to¸n, theo tµi liÖu ®ang sö dông 
hoÆc ®∙ chuyÓn vµo kho l−u tr÷,... vµ theo møc ®é bÞ huû ho¹i. 

2. Ph©n lo¹i tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i nh− sau: 

a) Tµi liÖu cßn cã thÓ sö dông ®−îc; 

b) Tµi liÖu kh«ng thÓ sö dông ®−îc (kh«ng thÓ ®äc ®−îc, hoÆc bÞ huû ho¹i hoµn toµn); 

c) Tµi liÖu bÞ mÊt. 

§iÒu 7. Tr×nh tù phôc håi, xö lý tui liÖu kÕ to¸n 

1. ¦u tiªn phôc håi, xö lý tr−íc tµi liÖu kÕ to¸n bÞ huû ho¹i trong n¨m hiÖn t¹i.  

2. TiÕp tôc phôc håi, xö lý c¸c tµi liÖu kÕ to¸n cña c¸c n¨m tr−íc liÒn kÒ n¨m hiÖn t¹i. 
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§iÒu 8. Tr¸ch nhiÖm cña c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan 

C¸c c¬ quan qu¶n lý liªn quan vµ c¸c tæ chøc, c¸ nh©n cã liªn quan ®Õn ®¬n vÞ cã tµi 
liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i cã tr¸ch nhiÖm cung cÊp, ®èi chiÕu vµ x¸c nhËn c¸c tµi 
liÖu, sè liÖu cã liªn quan ®Õn tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i trong thêi h¹n 10 ngµy 
kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc ®Ò nghÞ x¸c nhËn. 

§iÒu 9. Thùc hiÖn c«ng viÖc kÕ to¸n t¹i ®¬n vÞ kÕ to¸n sau thêi ®iÓm bÞ thiÖt h¹i do 
nguyªn nh©n kh¸ch quan 

Song song víi viÖc xö lý hËu qu¶ thiÖt h¹i do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan, ®¬n vÞ kÕ 
to¸n vÉn ph¶i tiÕp tôc tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n b×nh th−êng vµ bæ sung, hoµn thiÖn c¸c tµi liÖu 
kÕ to¸n cßn thiÕu ®Ó ph¶n ¸nh kÞp thêi c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh sau thêi ®iÓm tµi liÖu 
kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i. 

§iÒu 10. KiÓm kª, x¸c ®Þnh vu xö lý tæn thÊt vÒ tui s¶n do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch 
quan 

1. §ång thêi víi viÖc phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i do c¸c 
nguyªn nh©n kh¸ch quan, trong thêi h¹n 10 ngµy kÓ tõ khi thµnh lËp Ban phôc håi, xö lý tµi 
liÖu kÕ to¸n, c¸c ®¬n vÞ bÞ thiÖt h¹i ph¶i tiÕn hµnh kiÓm kª toµn bé tµi s¶n, c«ng nî vµ nguån 
vèn cña ®¬n vÞ hiÖn cã ®Õn thêi ®iÓm kiÓm kª. §èi víi c¸c kho¶n nî ph¶i thu, nî ph¶i tr¶, 
nguån vèn, kinh phÝ ph¶i ®èi chiÕu vµ cã sù x¸c nhËn cña c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan nh»m x¸c 
®Þnh hiÖn tr¹ng vµ sè thùc cßn vÒ tµi s¶n, nguån vèn, c«ng nî ®Õn thêi ®iÓm sau khi bÞ thiÖt 
h¹i. 

2. C¨n cø vµo sè liÖu, tµi liÖu kÕ to¸n hiÖn cã hoÆc ®∙ ®−îc phôc håi ®èi chiÕu víi sè 
liÖu kiÓm kª tµi s¶n thùc cßn ®Õn thêi ®iÓm tr−íc khi bÞ thiÖt h¹i vµ sè liÖu x¸c nhËn ®èi chiÕu 
c«ng nî víi c¸c bªn cã liªn quan lµm c¨n cø x¸c ®Þnh sè d− chuyÓn vµo sæ kÕ to¸n vµ x¸c 
®Þnh sè l−îng, gi¸ trÞ tµi s¶n tæn thÊt do nguyªn nh©n kh¸ch quan g©y ra. 

3. ViÖc xö lý tæn thÊt tµi s¶n do c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan vµ chi phÝ liªn quan ®Õn 
viÖc phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n ®−îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña chÕ ®é qu¶n lý tµi chÝnh 
hiÖn hµnh. 

§iÒu 11. Ph−¬ng ph¸p phôc håi, xö lý ®èi víi c¸c tui liÖu kÕ to¸n cßn cã thÓ sö 
dông ®−îc  

1. Chøng tõ kÕ to¸n: 

Sau khi tiÕn hµnh phôc håi, xö lý ®èi víi c¸c tµi liÖu kÕ to¸n cßn cã thÓ ®äc ®−îc, lËp 
b¶ng kª vµ sao chôp l¹i, lµm thñ tôc x¸c nhËn sao y b¶n chÝnh vµo b¶n sao chôp; Ph©n lo¹i, 
®ãng thµnh tËp nh− c¸c chøng tõ kÕ to¸n kh¸c. Chøng tõ sao chôp ph¶i cã ch÷ ký x¸c nhËn 
cña ng−êi thùc hiÖn sao chôp, Tr−ëng Ban phôc håi, xö lý vµ cña c¸c bªn cã liªn quan. Trong 
tr−êng hîp nµy chøng tõ sao chôp ®−îc coi lµ chøng tõ ph¸p lý cña ®¬n vÞ cã tµi liÖu kÕ to¸n 
bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i. 

2. Sæ kÕ to¸n:  

Sau khi phôc håi, xö lý, tiÕn hµnh sao chôp l¹i, tiÕn hµnh ký x¸c nhËn nh− quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 1 §iÒu nµy. Riªng sæ kÕ to¸n n¨m hiÖn t¹i (n¨m tµi liÖu kÕ to¸n bÞ huû ho¹i) sau khi 
sao chôp xong ph¶i tiÕn hµnh kho¸ sæ ®Ó x¸c ®Þnh sè d− ®Õn cuèi ngµy tr−íc khi tµi liÖu kÕ 
to¸n bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i ®Ó lµm c¨n cø chuyÓn sè liÖu sang sæ kÕ to¸n míi. 

3. B¸o c¸o tµi chÝnh:  

TiÕn hµnh sao chôp l¹i toµn bé c¸c b¸o c¸o tµi chÝnh vµ thùc hiÖn x¸c nhËn nh− quy 
®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu nµy. 
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4. Nh÷ng tµi liÖu kÕ to¸n bÞ huû ho¹i nh−ng vÉn cã thÓ sö dông ®−îc, sau khi phôc håi, 
xö lý ®−îc lËp b¶ng kª theo tõng lo¹i, cã x¸c nhËn cña Ban phôc håi, xö lý vµ tiÕp tôc l−u tr÷ 
cïng c¸c tµi liÖu míi sao chôp l¹i. 

5. Dùa trªn sè liÖu kÕt qu¶ kiÓm kª thùc tÕ tµi s¶n, vËt t−, hµng ho¸, tiÒn quü cña ®¬n vÞ 
sau thiÖt h¹i do nguyªn nh©n kh¸ch quan vµ x¸c nhËn c«ng nî cña c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan, 
®¬n vÞ tiÕn hµnh ®èi chiÕu víi sè liÖu trªn sæ kÕ to¸n ®∙ phôc håi, xö lý ®Ó x¸c ®Þnh sè chªnh 
lÖch gi÷a sæ kÕ to¸n víi thùc tÕ kiÓm kª, b¸o c¸o víi c¬ quan tµi chÝnh, c¬ quan qu¶n lý, c¬ 
quan cÊp giÊy phÐp ®¨ng ký kinh doanh, c¬ quan thuÕ, c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, ®oµn thÓ, x∙ héi. 

§iÒu 12. Ph−¬ng ph¸p xö lý ®èi víi nh÷ng tui liÖu kÕ to¸n kh«ng thÓ sö dông ®−îc 
hoÆc bÞ mÊt 

1. §èi víi tµi liÖu bÞ mÊt, hoÆc bÞ huû ho¹i kh«ng thÓ sö dông ®−îc, Ban phôc håi, xö lý 
tµi liÖu kÕ to¸n ph¶i liªn hÖ víi c¬ quan qu¶n lý liªn quan vµ c¸c tæ chøc, c¸ nh©n cã liªn quan 
®Ó xin sao chôp l¹i toµn bé tµi liÖu nµy vµ ph¶i cã x¸c nhËn cña ®¬n vÞ, c¸ nh©n cung cÊp tµi 
liÖu ®Ó sao chôp. 

2. Dùa vµo b¸o c¸o tµi chÝnh vµ c¸c tµi liÖu kÕ to¸n kh¸c ë thêi ®iÓm gÇn nhÊt cßn l−u ë 
c¬ quan qu¶n lý liªn quan vµ c¸c tæ chøc, c¸ nh©n cã liªn quan ®Ó x¸c ®Þnh sè d− cña tõng tµi 
kho¶n ®Õn thêi ®iÓm lËp b¸o c¸o. C¨n cø sè liÖu kÕt qu¶ kiÓm kª thùc tÕ tµi s¶n, vËt t−, hµng 
ho¸, tiÒn quü ë thêi ®iÓm kiÓm kª sau khi bÞ thiÖt h¹i, sè liÖu x¸c nhËn, ®èi chiÕu nî ph¶i thu, 
nî ph¶i tr¶ víi c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan, ®¬n vÞ x¸c ®Þnh l¹i sè d− c¸c tµi kho¶n ®Õn thêi ®iÓm 
sau khi bÞ thiÖt h¹i lµm c¨n cø chuyÓn vµo sæ kÕ to¸n míi. 

3. §èi víi nh÷ng tµi liÖu, sè liÖu bÞ mÊt, hoÆc bÞ huû ho¹i hoµn toµn kh«ng cã tµi liÖu 
kh¸c ®Ó sao chôp th× Ban phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n lËp tê khai vµ x¸c nhËn. Tr−êng hîp 
nµy ph¶i cã x¸c nhËn cña Ýt nhÊt 02 ng−êi thuéc Ban phôc håi, xö lý (Tr−ëng Ban vµ 01 thµnh 
viªn Ban phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n) vµ cã thÓ lµ mét trong c¸c ®¹i diÖn c¬ quan qu¶n lý 
liªn quan (nÕu cã). Ng−êi x¸c nhËn ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ c¸c x¸c nhËn cña m×nh. 

4. §èi víi c¸c tr−êng hîp tµi liÖu kÕ to¸n bÞ mÊt, hoÆc bÞ huû ho¹i hoµn toµn mµ kh«ng 
cßn tµi liÖu ®Ó sao chôp, ®¬n vÞ kÕ to¸n ph¶i dùa vµo sè liÖu, kÕt qu¶ kiÓm kª tµi s¶n, vËt t−, 
hµng ho¸, tiÒn quü sau khi bÞ thiÖt h¹i vµ sè liÖu x¸c nhËn ®èi chiÕu c«ng nî cña c¸c ®¬n vÞ cã 
liªn quan lµm sè d− ®Ó chuyÓn vµo sæ kÕ to¸n míi. §¬n vÞ kÕ to¸n lËp l¹i b¸o c¸o tµi chÝnh 
sau khi phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n ®Ó nép lªn cÊp trªn. 

Ch−¬ng III  
Tæ CHøC THùC HIÖN 

§iÒu 13. HiÖu lùc thi hunh 

1. Th«ng t− nµy cã hiÖu lùc thi hµnh sau 45 ngµy kÓ tõ ngµy ký ban hµnh.  

2. B∙i bá Th«ng t− 145/1999/TT-BTC ngµy 14/12/1999 cña Bé Tµi chÝnh h−íng dÉn 
phôc håi, xö lý c¸c tµi liÖu kÕ to¸n ë c¸c ®¬n vÞ lò lôt thuéc c¸c tØnh miÒn Trung.   

§iÒu 14. Tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn 

1. C¸c Bé, c¸c ngµnh vµ Uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng cã 
tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o triÓn khai viÖc phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ to¸n ®èi víi c¸c ®¬n vÞ thuéc 
tr¸ch nhiÖm qu¶n lý cña Bé, ngµnh, ®Þa ph−¬ng.  

2. Së Tµi chÝnh, Côc ThuÕ, Kho b¹c Nhµ n−íc c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung 
−¬ng cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn theo chøc n¨ng, nhiÖm vô cña m×nh. 
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3. C¸c ®¬n vÞ kÕ to¸n cã tµi liÖu bÞ mÊt hoÆc bÞ huû ho¹i cã tr¸ch nhiÖm tu©n thñ quy 
®Þnh ph¸p luËt vµ h−íng dÉn t¹i Th«ng t− nµy, ®ång thêi ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tÝnh chÊt 
hîp lý, chÝnh x¸c cña c¸c tµi liÖu kÕ to¸n ®−îc phôc håi, xö lý./.  

 KT. Bé TR¦ëNG  
 THø TR¦ëNG 

 TrÇn Xu©n Hu 
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Phô lôc 01 

§¬n vÞ:................... MÉu sè 01/TLKT 
(Ban hµnh theo Th«ng t− sè: 96/2010/TT -BTC 

ngµy 05/7/2010 cña Bé tr−ëng BTC) 

 BI£N B¶N KIÓM K£ TuI LIÖU KÕ TO¸N BÞ HñY HO¹I, BÞ MÊT  
DO C¸C NGUY£N NH¢N KH¸CH QUAN 

Ngµy .....th¸ng...... n¨m ...... 

Sè: ............. 

C¨n cø  QuyÕt ®Þnh sè :........ngµy ......th¸ng ......n¨m...... cña ..................................... 

................................................................VÒ viÖc thµnh lËp Ban phôc håi, xö lý tµi liÖu kÕ 
to¸n bÞ huû ho¹i, bÞ mÊt bëi lý do:....................... (Thiªn tai, ch¸y, bÞ mÊt, bÞ mèi mät, bÞ môc 
n¸t). 

I- Ban phôc håi, xö lý tui liÖu kÕ to¸n gåm:  

¤ng/Bµ: ............................Chøc vô..................§¹i diÖn .............................. Tr−ëng ban 

¤ng/Bµ:.............................Chøc vô..................§¹i diÖn .............................. Thµnh viªn 

¤ng/Bµ: ............................Chøc vô..................§¹i diÖn .............................. Thµnh viªn 

II- TiÕn hunh kiÓm kª tui liÖu kÕ to¸n bÞ huû ho¹i, bÞ mÊt do c¸c nguyªn nh©n 
kh¸ch quan, kÕt qu¶ nh− sau: 

STT                         Lo¹i tui liÖu 

Møc ®é bÞ huû ho¹i 

Chøng tõ 
kÕ to¸n 

Sæ kÕ 
to¸n 

B¸o c¸o tui 
chÝnh 

Kh¸c 

1  Tµi liÖu cßn cã thÓ sö dông ®−îc        

2 Tµi liÖu kh«ng thÓ sö dông ®−îc         

3  Tµi liÖu bÞ mÊt         

III - KÕt luËn cña Ban phôc håi, xö lý tui liÖu kÕ to¸n : 

............................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................... 

  

 

Ng−êi lËp 

 

KÕ to¸n tr−ëng 
(hoÆc phô tr¸ch kÕ to¸n) 

..., ngµy ... th¸ng ... n¨m ... 

Tr−ëng ban phôc håi, xö lý 
tui liÖu kÕ to¸n 

(Ký, hä tªn) (Ký, hä tªn) (Ký, hä tªn) 

  


