
Bé TuI NGUY£N Vu M¤I TR¦êNG Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
  §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc  
 Sè 16/2010/TT-BTNMT 

Hµ Néi, ngµy 26 th¸ng 8 n¨m 2010 

TH¤NG T¦ 

Quy ®Þnh tr×nh tù, thñ tôc c−ìng chÕ thi hunh quyÕt ®Þnh xö ph¹t  
vi ph¹m hunh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 

C¨n cø LuËt §Êt ®ai ngµy 26 th¸ng 11 n¨m 2003; 

C¨n cø LuËt Nhµ ë ngµy 29 th¸ng 11 n¨m 2005; 

C¨n cø Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh ngµy 02 th¸ng 7 n¨m 2002; Ph¸p lÖnh söa 
®æi bæ sung mét sè ®iÒu cña Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh ngµy 08 th¸ng 3 n¨m 2007; 
Ph¸p lÖnh söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh ngµy 02 
th¸ng 4 n¨m 2008;  

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 128/2008/N§-CP ngµy 16 th¸ng 12 n¨m 2008 cña ChÝnh phñ quy 
®Þnh chi tiÕt thi hµnh mét sè ®iÒu cña Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002 vµ Ph¸p 
lÖnh söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 37/2005/N§-CP ngµy 18 th¸ng 3 n¨m 2005 cña ChÝnh phñ quy 
®Þnh thñ tôc ¸p dông c¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh 
chÝnh; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 25/2008/N§-CP ngµy 04 th¸ng 3 n¨m 2008 cña ChÝnh phñ quy 
®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr−êng; 
NghÞ ®Þnh sè 19/2010/N§-CP ngµy 05 th¸ng 3 n¨m 2010 cña ChÝnh phñ söa ®æi, bæ sung c¸c 
®iÓm c, d, g, h vµ i kho¶n 5 §iÒu 2 NghÞ ®Þnh sè 25/2008/N§-CP ngµy 04 th¸ng 3 n¨m 2008 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Bé Tµi 
nguyªn vµ M«i tr−êng; 

Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr−êng quy ®Þnh tr×nh tù, thñ tôc c−ìng chÕ thi hµnh quyÕt ®Þnh 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai nh− sau: 

Ch−¬ng I 
NH÷NG QUY §ÞNH CHUNG 

§iÒu 1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh vu ®èi t−îng ¸p dông 

1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh:  

Th«ng t− nµy quy ®Þnh tr×nh tù, thñ tôc ¸p dông c¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó thi hµnh 
quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai, quyÕt ®Þnh ¸p dông c¸c biÖn 
ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ do vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai g©y ra trong tr−êng hîp 
kh«ng ¸p dông xö ph¹t (gäi chung lµ c−ìng chÕ hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai).  

2. §èi t−îng ¸p dông: 

a) §èi t−îng bÞ c−ìng chÕ hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai bao gåm: c¸ nh©n trong 
n−íc, c¸ nh©n n−íc ngoµi, ng−êi ViÖt Nam ®Þnh c− ë n−íc ngoµi; c¬ quan, tæ chøc trong 
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n−íc, tæ chøc n−íc ngoµi; hé gia ®×nh; c¬ së t«n gi¸o bÞ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong 
lÜnh vùc ®Êt ®ai (sau ®©y gäi chung lµ ®èi t−îng bÞ xö ph¹t) ®∙ qu¸ thêi h¹n tù nguyÖn chÊp 
hµnh hoÆc qu¸ thêi h¹n ho∙n chÊp hµnh c¸c quyÕt ®Þnh nªu t¹i kho¶n 1 §iÒu nµy mµ kh«ng tù 
nguyÖn chÊp hµnh.  

b) C¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n kh¸c cã liªn quan ®Õn viÖc c−ìng chÕ hµnh chÝnh trong 
lÜnh vùc ®Êt ®ai. 

§iÒu 2. Nguyªn t¾c ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ hunh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt 
®ai 

1. ViÖc c−ìng chÕ hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai chØ ®−îc thùc hiÖn khi cã quyÕt 
®Þnh c−ìng chÕ cña ng−êi cã thÈm quyÒn quy ®Þnh t¹i §iÒu 4 cña Th«ng t− nµy.  

2. ChØ ®−îc ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai ®èi víi 
tr−êng hîp quy ®Þnh t¹i §iÒu 5 cña Th«ng t− nµy. 

3. Ng−êi cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ c¨n cø vµo néi dung, tÝnh chÊt, møc 
®é, ®iÒu kiÖn thi hµnh quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ cña ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ vµ t×nh h×nh thùc tÕ ë 
®Þa ph−¬ng ®Ó quyÕt ®Þnh ¸p dông mét trong c¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ quy ®Þnh t¹i §iÒu 3 cña 
Th«ng t− nµy. 

§iÒu 3. C¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ hunh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 

1. KhÊu trõ mét phÇn tiÒn l−¬ng hoÆc mét phÇn thu nhËp; khÊu trõ tiÒn tõ tµi kho¶n t¹i 
c¸c ng©n hµng, c¸c tæ chøc tÝn dông. 

2. Kª biªn tµi s¶n cã gi¸ trÞ t−¬ng øng víi sè tiÒn ph¹t ®Ó b¸n ®Êu gi¸. 

3. C¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ kh¸c ®Ó: 

a) TÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn ®−îc sö dông ®Ó vi ph¹m hµnh chÝnh; 

b) T−íc giÊy phÐp, chøng chØ hµnh nghÒ ®Þnh gi¸ ®Êt; cÊm hµnh nghÒ t− vÊn vÒ lËp quy 
ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông ®Êt; 

c) Buéc kh«i phôc l¹i t×nh tr¹ng cña ®Êt nh− tr−íc khi vi ph¹m; buéc kh¾c phôc t×nh 
tr¹ng lµm suy gi¶m chÊt l−îng ®Êt, kh¾c phôc viÖc th¶i chÊt ®éc h¹i vµo ®Êt;  

d) Kh¾c phôc hËu qu¶ ®èi víi tr−êng hîp nhËn chuyÓn quyÒn sö dông ®Êt nh−ng kh«ng 
®ñ ®iÒu kiÖn nhËn chuyÓn quyÒn sö dông ®Êt;  

®) TÞch thu lîi Ých cã ®−îc do vi ph¹m;  

e) Buéc ph¶i cung cÊp th«ng tin, giÊy tê, tµi liÖu vµ chÊp hµnh yªu cÇu thanh tra, kiÓm 
tra. 

§iÒu 4. ThÈm quyÒn quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ hunh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 

1. Ng−êi cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh ¸p dông mét trong c¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ hµnh 
chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai quy ®Þnh t¹i §iÒu 3 cña Th«ng t− nµy cã nhiÖm vô tæ chøc viÖc 
c−ìng chÕ thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t cña m×nh vµ cña cÊp d−íi, bao gåm: 

a) Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n x∙, ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi lµ Chñ tÞch Uû ban nh©n 
d©n cÊp x∙); Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh (sau ®©y gäi 
lµ Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn); Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc 
Trung −¬ng (sau ®©y gäi lµ Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n cÊp tØnh); 

b) Ch¸nh Thanh tra Së Tµi nguyªn vµ M«i tr−êng, Ch¸nh Thanh tra Bé Tµi nguyªn vµ 
M«i tr−êng. 
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2. Ng−êi cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ hµnh chÝnh ®Ó t−íc 
giÊy phÐp, chøng chØ hµnh nghÒ vÒ ®Þnh gi¸ ®Êt, cÊm hµnh nghÒ t− vÊn vÒ lËp quy ho¹ch, kÕ 
ho¹ch sö dông ®Êt, bao gåm: 

a) Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn, cÊp tØnh; 

b) Ch¸nh Thanh tra Së Tµi nguyªn vµ M«i tr−êng, Ch¸nh Thanh tra Bé Tµi nguyªn vµ 
M«i tr−êng. 

3. §èi víi tr−êng hîp th¸o dì nhµ ë, c«ng tr×nh x©y dùng tr¸i phÐp trªn ®Êt th× ng−êi cã 
thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ hµnh chÝnh ®Ó buéc kh«i phôc l¹i t×nh 
tr¹ng cña ®Êt nh− tr−íc khi vi ph¹m, bao gåm: 

a) Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn; 

b) Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n cÊp tØnh. 

§iÒu 5. QuyÕt ®Þnh c−ìng chÕ hunh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 

1. §èi t−îng bÞ xö ph¹t bÞ ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t 
vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai trong c¸c tr−êng hîp sau: 

a) Qu¸ thêi h¹n m−êi (10) ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh 
chÝnh hoÆc quyÕt ®Þnh ¸p dông c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ do vi ph¹m hµnh chÝnh g©y 
ra trong tr−êng hîp kh«ng ¸p dông xö ph¹t mµ ®èi t−îng bÞ xö ph¹t kh«ng chÊp hµnh; 

Tr−êng hîp ng−êi cã thÈm quyÒn xö ph¹t quyÕt ®Þnh cho phÐp nép tiÒn ph¹t nhiÒu lÇn 
nh−ng qu¸ thêi h¹n nép tiÒn cña lÇn cuèi cïng mµ ®èi t−îng bÞ xö ph¹t kh«ng chÊp hµnh. 

b) Qu¸ thêi h¹n ho∙n chÊp hµnh quyÕt ®Þnh ph¹t tiÒn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 65 cña 
Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh. 

2. Néi dung cña QuyÕt ®Þnh c−ìng chÕ thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 6 cña 
NghÞ ®Þnh sè 37/2005/N§-CP ngµy 18 th¸ng 3 n¨m 2005 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh thñ tôc ¸p 
dông c¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh (sau ®©y gäi lµ 
NghÞ ®Þnh sè 37/2005/N§-CP). 

QuyÕt ®Þnh c−ìng chÕ cña Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n cÊp d−íi ph¶i göi cho Chñ tÞch Uû 
ban nh©n d©n cÊp trªn trùc tiÕp. Tr−êng hîp c−ìng chÕ b»ng biÖn ph¸p quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 
vµ kho¶n 3 §iÒu 3 cña Th«ng t− nµy th× quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ ph¶i göi cho Chñ tÞch Uû ban 
nh©n d©n cÊp x∙ n¬i tæ chøc c−ìng chÕ ®Ó phèi hîp thùc hiÖn. 

Ch−¬ng II 
TR×NH Tù, THñ TôC ¸P DôNG C¸C BIÖN PH¸P C¦ìNG 

CHÕ HuNH CHÝNH TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

§iÒu 6. BiÖn ph¸p c−ìng chÕ khÊu trõ mét phÇn tiÒn l−¬ng hoÆc mét phÇn thu 
nhËp; khÊu trõ tiÒn tõ tui kho¶n t¹i ng©n hung; kª biªn tui s¶n cã gi¸ trÞ t−¬ng øng víi 
sè tiÒn ph¹t ®Ó b¸n ®Êu gi¸ 

C¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh: khÊu trõ 
mét phÇn tiÒn l−¬ng hoÆc mét phÇn thu nhËp; khÊu trõ tiÒn tõ tµi kho¶n t¹i ng©n hµng; kª biªn 
tµi s¶n cã gi¸ trÞ t−¬ng øng víi sè tiÒn ph¹t ®Ó b¸n ®Êu gi¸ quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 vµ kho¶n 2 
§iÒu 3 cña Th«ng t− nµy ®−îc ¸p dông theo quy ®Þnh t¹i Môc A, Môc B, Môc C Ch−¬ng II 
cña NghÞ ®Þnh sè 37/2005/N§-CP.  

§iÒu 7. BiÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó tÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn ®−îc sö dông ®Ó vi 
ph¹m hunh chÝnh 
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BiÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó tÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn ®−îc sö dông ®Ó vi ph¹m hµnh 
chÝnh ®−îc ¸p dông theo quy ®Þnh t¹i Môc D Ch−¬ng II cña NghÞ ®Þnh sè 37/2005/N§-CP. 

§iÒu 8. BiÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó t−íc giÊy phÐp, chøng chØ hunh nghÒ ®Þnh gi¸ ®Êt; 
cÊm hunh nghÒ t− vÊn vÒ lËp quy ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông ®Êt 

1. Qu¸ thêi h¹n quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 5 cña Th«ng t− nµy mµ ®èi t−îng bÞ xö ph¹t 
kh«ng giao nép giÊy phÐp, chøng chØ hµnh nghÒ ®Þnh gi¸ ®Êt th× ng−êi ra quyÕt ®Þnh c−ìng 
chÕ göi th«ng b¸o tíi c¬ quan ®∙ cÊp giÊy phÐp, chøng chØ hµnh nghÒ ®Þnh gi¸ ®Êt ®Ó yªu cÇu 
ra quyÕt ®Þnh thu håi giÊy phÐp, chøng chØ hµnh nghÒ ®∙ cÊp; ®ång thêi c¬ quan cÊp giÊy 
phÐp, chøng chØ hµnh nghÒ cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o trªn website cña Bé Tµi nguyªn vµ M«i 
tr−êng hoÆc website cña Tæng côc Qu¶n lý ®Êt ®ai. 

2. Qu¸ thêi h¹n quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 5 cña Th«ng t− nµy mµ ®èi t−îng bÞ xö ph¹t 
bÞ ¸p dông biÖn ph¸p cÊm hµnh nghÒ t− vÊn vÒ lËp quy ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông ®Êt kh«ng 
chÊp hµnh th× ng−êi ra quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ göi th«ng b¸o vÒ viÖc cÊm hµnh nghÒ t− vÊn vÒ 
lËp quy ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông ®Êt tíi c¬ quan, tæ chøc vµ c¸ nh©n cã liªn quan ®ång thêi 
th«ng b¸o trªn website cña Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr−êng hoÆc website cña Tæng côc Qu¶n lý 
®Êt ®ai. 

§iÒu 9. BiÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó buéc kh«i phôc l¹i t×nh tr¹ng cña ®Êt nh− tr−íc 
khi vi ph¹m, kh¾c phôc t×nh tr¹ng lum suy gi¶m chÊt l−îng ®Êt, kh¾c phôc viÖc th¶i 
chÊt ®éc h¹i vuo ®Êt  

Qu¸ thêi h¹n quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 5 cña Th«ng t− nµy mµ ®èi t−îng bÞ xö ph¹t 
kh«ng chÊp hµnh; qu¸ thêi h¹n ghi trong quyÕt ®Þnh ¸p dông biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ mµ 
mµ ®èi t−îng bÞ xö ph¹t kh«ng chÊp hµnh hoÆc ch−a chÊp hµnh xong c¸c biÖn ph¸p kh«i phôc 
l¹i t×nh tr¹ng cña ®Êt nh− tr−íc khi vi ph¹m, kh¾c phôc t×nh tr¹ng lµm suy gi¶m chÊt l−îng 
®Êt, kh¾c phôc viÖc th¶i chÊt ®éc h¹i vµo ®Êt th× xö lý nh− sau: 

1. §èi víi tr−êng hîp quy ®Þnh t¹i c¸c kho¶n 1, 2, 3, 4 vµ 5 §iÒu 8; c¸c kho¶n 1, 2 vµ 3 
§iÒu 9; kho¶n 1 vµ kho¶n 2 §iÒu 10; kho¶n 1 vµ kho¶n 2 §iÒu 11 cña NghÞ ®Þnh sè 
105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh 
trong lÜnh vùc ®Êt ®ai (sau ®©y gäi lµ NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP), trong tr−êng hîp kh«ng 
ph¶i th¸o dì nhµ ë hoÆc c«ng tr×nh x©y dùng tr¸i ph¸p luËt trªn ®Êt th× ng−êi ra quyÕt ®Þnh 
c−ìng chÕ c¨n cø vµo ®iÒu kiÖn thùc tÕ, kh¶ n¨ng phôc håi cña ®Êt, ®iÒu kiÖn vÒ tµi s¶n cña 
®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ ®Ó thuª tæ chøc, c¸ nh©n kh¸c cã ®ñ n¨ng lùc vÒ chuyªn m«n, kü thuËt 
thùc hiÖn viÖc kh«i phôc l¹i t×nh tr¹ng cña ®Êt nh− tr−íc khi vi ph¹m, kh¾c phôc t×nh tr¹ng 
lµm suy gi¶m chÊt l−îng ®Êt, kh¾c phôc viÖc th¶i chÊt ®éc h¹i vµo ®Êt. Chi phÝ tr¶ cho viÖc 
thuª tæ chøc, c¸ nh©n kh¸c ®−îc t¹m øng tõ ng©n s¸ch nhµ n−íc.  

Trong thêi h¹n ba (3) ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy thùc hiÖn xong viÖc c−ìng chÕ, ng−êi ra 
quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o cho ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ vÒ sè tiÒn ph¶i 
hoµn tr¶ l¹i ng©n s¸ch nhµ n−íc. Trong thêi h¹n m−êi (10) ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy nhËn 
®−îc th«ng b¸o cña ng−êi ra quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ, ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ cã tr¸ch nhiÖm 
hoµn tr¶ chi phÝ c−ìng chÕ nªu trong th«ng b¸o. Tr−êng hîp ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ kh«ng 
hoµn tr¶ chi phÝ nãi trªn th× bÞ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ nªu t¹i kho¶n 1 vµ kho¶n 2 
§iÒu 3 cña Th«ng t− nµy ®Ó thu håi tiÒn t¹m øng tõ ng©n s¸ch nhµ n−íc.   

2. §èi víi c¸c tr−êng hîp quy ®Þnh t¹i c¸c kho¶n 1, 2, 3, 4 vµ 5 §iÒu 8; c¸c kho¶n 1, 2 
vµ 3 §iÒu 9; ®iÓm b kho¶n 1 vµ ®iÓm b kho¶n 2 §iÒu 11 cña NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP, 
trong tr−êng hîp ph¶i th¸o dì nhµ ë hoÆc c«ng tr×nh x©y dùng tr¸i ph¸p luËt trªn ®Êt th× ng−êi 
ra quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc lùc l−îng, ph−¬ng tiÖn vµ yªu cÇu c¸c c¬ 
quan cã liªn quan phèi hîp ®Ó c−ìng chÕ th¸o dì nhµ ë, c«ng tr×nh x©y dùng trªn ®Êt. Chi phÝ 
c−ìng chÕ hµnh chÝnh ®−îc t¹m øng tõ ng©n s¸ch nhµ n−íc. 
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Trong thêi h¹n ba (3) ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy thùc hiÖn xong viÖc c−ìng chÕ, ng−êi ra 
quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o cho ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ vÒ sè tiÒn ph¶i 
hoµn tr¶ l¹i ng©n s¸ch nhµ n−íc. §èi t−îng bÞ c−ìng chÕ cã tr¸ch nhiÖm hoµn tr¶ chi phÝ cho 
viÖc c−ìng chÕ trong thêi h¹n m−êi (10) ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc th«ng b¸o cña 
ng−êi ra quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ. Tr−êng hîp ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ kh«ng hoµn tr¶ chi phÝ nãi 
trªn th× bÞ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p c−ìng chÕ nªu t¹i kho¶n 1 vµ kho¶n 2 §iÒu 3 cña Th«ng t− 
nµy ®Ó thu håi tiÒn t¹m øng tõ ng©n s¸ch nhµ n−íc. 

3.  §èi víi tr−êng hîp c−ìng chÕ ®Ó buéc kh«i phôc l¹i t×nh tr¹ng ban ®Çu cña ®Êt nh− 
tr−íc khi vi ph¹m quy ®Þnh t¹i kho¶n 5 §iÒu 13 cña NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP th× ®−îc 
thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 10 cña Th«ng t− nµy. 

§iÒu 10. BiÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó kh¾c phôc hËu qu¶ ®èi víi tr−êng hîp nhËn 
chuyÓn quyÒn sö dông ®Êt nh−ng kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn nhËn chuyÓn quyÒn sö dông ®Êt 

Ng−êi cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ th«ng b¸o tíi c¬ quan tµi nguyªn vµ m«i 
tr−êng cÊp tØnh, cÊp huyÖn vÒ viÖc chuyÓn nh−îng, tÆng cho, gãp vèn, nhËn thõa kÕ nh−ng 
kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt ®Ó c¬ quan tµi nguyªn vµ m«i tr−êng cÊp ®ã 
kh«ng lµm thñ tôc cÊp GiÊy chøng nhËn quyÒn sö dông ®Êt, quyÒn së h÷u nhµ ë vµ tµi s¶n 
kh¸c g¾n liÒn víi ®Êt hoÆc kiÕn nghÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn thu håi GiÊy chøng nhËn quyÒn 
sö dông ®Êt, quyÒn së h÷u nhµ ë vµ tµi s¶n kh¸c g¾n liÒn víi ®Êt ®∙ cÊp cho ®èi t−îng bÞ 
c−ìng chÕ.  

§iÒu 11. BiÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó tÞch thu lîi Ých cã ®−îc do vi ph¹m 

C−ìng chÕ ®Ó tÞch thu lîi Ých cã ®−îc do vi ph¹m quy ®Þnh t¹i kho¶n 5 §iÒu 13 cña 
NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP th× ng−êi cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh ¸p dông mét trong c¸c 
biÖn ph¸p c−ìng chÕ nªu t¹i kho¶n 1 vµ kho¶n 2 §iÒu 3 cña Th«ng t− nµy ®Ó thu håi lîi Ých cã 
®−îc do vi ph¹m nép ng©n s¸ch nhµ n−íc. 

§iÒu 12. BiÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó buéc ph¶i cung cÊp th«ng tin, giÊy tê, tui liÖu vu 
chÊp hunh yªu cÇu thanh tra, kiÓm tra 

Trong tr−êng hîp thùc hiÖn biÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó buéc ph¶i cung cÊp th«ng tin, giÊy 
tê, tµi liÖu vµ chÊp hµnh yªu cÇu thanh tra, kiÓm tra th× tïy tõng tr−êng hîp cô thÓ, ng−êi cã 
thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ vµ yªu cÇu c¬ quan cã thÈm quyÒn quy ®Þnh t¹i kho¶n 18 
§iÒu 1 cña Ph¸p lÖnh söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh 
ngµy 02 th¸ng 4 n¨m 2008 ra quyÕt ®Þnh vµ phèi hîp kh¸m n¬i cÊt giÊu tang vËt, ph−¬ng tiÖn 
vi ph¹m hµnh chÝnh cña ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ theo tr×nh tù, thñ tôc quy ®Þnh t¹i kho¶n 20 
§iÒu 1 cña Ph¸p lÖnh söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh 
ngµy 02 th¸ng 4 n¨m 2008 ®Ó thu thËp th«ng tin, giÊy tê, tµi liÖu phôc vô yªu cÇu thanh tra, 
kiÓm tra. 

§iÒu 13. MÉu biÓu sö dông trong xö ph¹t vi ph¹m hunh chÝnh, c−ìng chÕ hunh 
chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 

MÉu biÓu sö dông trong xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh, c−ìng chÕ hµnh chÝnh trong lÜnh 
vùc ®Êt ®ai ®−îc quy ®Þnh t¹i Phô lôc ban hµnh kÌm theo Th«ng t− nµy.  

Ch−¬ng III 
Tæ CHøC THùC HIÖN 

§iÒu 14.  HiÖu lùc thi hunh 

Th«ng t− nµy cã hiÖu lùc thi hµnh tõ ngµy 15 th¸ng 10 n¨m 2010. 

§iÒu 15. Tæ chøc thùc hiÖn 
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Uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng cã tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o viÖc 
triÓn khai thùc hiÖn Th«ng t− nµy; trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu cã v−íng m¾c, ®Ò nghÞ ph¶n 
¸nh kÞp thêi vÒ Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr−êng ®Ó xem xÐt, gi¶i quyÕt./.  

 KT. Bé TR¦ëNG  
 THø TR¦ëNG 

 NguyÔn M¹nh HiÓn 
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PHô LôC 
DANH MôC MÉU BIÓU Sö DôNG TRONG Xö PH¹T VI PH¹M  

HuNH CHÝNH, C¦ìNG CHÕ HuNH CHÝNH TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

(KÌm theo Th«ng t− sè 16/2010/TT-BTNMT ngµy 26 th¸ng 8 n¨m 2010  
cña Bé Tµi nguyªn vµ M«i tr−êng quy ®Þnh tr×nh tù, thñ tôc c−ìng chÕ  
thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai) 

 

STT T£N MÉU BIÓU 
Ký 

HIÖU 

1. Biªn b¶n vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai MBB01

2. Biªn b¶n kh¸m n¬i cÊt giÊu tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh 
chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai MBB02

3. Biªn b¶n t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh MBB03

4. Biªn b¶n tr¶ l¹i tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn bÞ t¹m gi÷   MBB04

5. Biªn b¶n bµn giao hå s¬, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh trong 
lÜnh vùc ®Êt ®ai MBB05

6. Biªn b¶n tiªu huû tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh 
vùc ®Êt ®ai MBB06

7. Biªn b¶n tÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh 
vùc ®Êt ®ai MBB07

8. QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai MQ§01

9. QuyÕt ®Þnh ¸p dông c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ trong tr−êng hîp 
kh«ng ra quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh MQ§02

10. QuyÕt ®Þnh ho∙n chÊp hµnh quyÕt ®Þnh ph¹t tiÒn ®èi víi c¸ nh©n MQ§03

11. QuyÕt ®Þnh kh¸m n¬i cÊt giÊu tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m 
hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai MQ§04

12. QuyÕt ®Þnh t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh 
trong lÜnh vùc ®Êt ®ai MQ§05

13. QuyÕt ®Þnh tr¶ l¹i tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn bÞ t¹m gi÷ MQ§06

14. QuyÕt ®Þnh tÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh 
vùc ®Êt ®ai MQ§07

15. QuyÕt ®Þnh hñy quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh MQ§08
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16. QuyÕt ®Þnh vÒ viÖc ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ khÊu trõ tiÒn tõ tµi 
kho¶n t¹i ng©n hµng, c¸c tæ chøc tÝn dông MQ§09

17. QuyÕt ®Þnh vÒ viÖc ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ khÊu trõ mét phÇn tiÒn 
l−¬ng hoÆc mét phÇn thu nhËp MQ§10

18. QuyÕt ®Þnh c−ìng chÕ kª biªn tµi s¶n cã gi¸ trÞ t−¬ng øng víi sè tiÒn 
ph¹t ®Ó b¸n ®Êu gi¸ MQ§11

19. 

QuyÕt ®Þnh vÒ viÖc ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ b»ng c¸c biÖn ph¸p 
kh¸c ®Ó thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc 
®Êt ®ai hoÆc QuyÕt ®Þnh ¸p dông c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ trong 
tr−êng hîp kh«ng ra quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh 

MQ§12

20. Biªn b¶n c−ìng chÕ thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh 
trong lÜnh vùc ®Êt ®ai MBB08

21. Biªn b¶n kª biªn tµi s¶n MBB09

22. Biªn b¶n giao b¶o qu¶n tµi s¶n kª biªn  MBB10

23. Biªn b¶n chuyÓn giao tµi s¶n kª biªn ®Ó b¸n ®Êu gi¸  MBB11
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MBB01 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N1 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:...../BB-VPHC 

A2........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

BI£N B¶N 
VI PH¹M HuNH CHÝNH TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

H«m nay, håi...............giê......ngµy.......th¸ng.......n¨m .......................................... 

T¹i3:................................................................................................................................... 

Chóng t«i gåm4: 

1. Hä vµ tªn:........................................................................................................................ 

Chøc vô:  ......................................................§¬n vÞ c«ng t¸c: .......................................... 

2. Hä vµ tªn: ....................................................................................................................... 

Chøc vô:  ......................................................§¬n vÞ c«ng t¸c: .......................................... 

3. Hä vµ tªn: ....................................................................................................................... 

Chøc vô:  ......................................................§¬n vÞ c«ng t¸c: .......................................... 

Víi sù chøng kiÕn cña5: 

1. ¤ng (bµ): ....................................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

NghÒ nghiÖp/Chøc vô:...................................§¬n vÞ c«ng t¸c: .......................................... 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

CMND/Hé chiÕu sè:................................ngµy cÊp:.......................n¬i cÊp: ....................... 

2. ¤ng (bµ): ....................................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

NghÒ nghiÖp/Chøc vô:...................................§¬n vÞ c«ng t¸c: .......................................... 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

CMND/Hé chiÕu sè:................................ngµy cÊp:.......................n¬i cÊp: ....................... 

TiÕn hunh lËp biªn b¶n vi ph¹m hunh chÝnh vÒ ph¸p luËt ®Êt ®ai ®èi víi: 

¤ng (Bµ)/tæ chøc:............................................................................................................... 

N¨m sinh:.............................................Quèc tÞch: ............................................................. 

_________________________ 
1 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

2 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
3 §Þa chØ n¬i lËp biªn b¶n. 
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4 Ghi ®Çy ®ñ th«ng tin vÒ hä tªn, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c cña ng−êi lËp biªn b¶n. 
5 Ghi ®Çy ®ñ th«ng tin vÒ hä tªn, nghÒ nghiÖp, ®¬n vÞ c«ng t¸c, ®Þa chØ, sè giÊy chøng minh nh©n d©n cña 

ng−êi lµm chøng. NÕu ®¹i diÖn chÝnh quyÒn th× ghi râ hä tªn, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng):..................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè:........................................................... 

do:......................................................................................cÊp ngµy:................................. 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt6:........................................ chøc vô: ............................................. 

§· cã c¸c hunh vi vi ph¹m hunh chÝnh vÒ ph¸p luËt ®Êt ®ai7: 

............................................................................................................................................
quy ®Þnh t¹i ®iÓm...............kho¶n............§iÒu......cña NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 
11/11/2009 cña ChÝnh phñ vÒ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai. 

T×nh tiÕt gi¶m nhÑ8: 

-.......................................................................................................................................... 

T×nh tiÕt t¨ng nÆng9: 

-.......................................................................................................................................... 

Ng−êi bÞ thiÖt h¹i/Tæ chøc bÞ thiÖt h¹i: 

¤ng (Bµ)/tæ chøc bÞ thiÖt h¹i:............................................................................................. 

N¨m sinh:......................................................Quèc tÞch: .................................................... 

§Þa chØ:.............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng):..................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè:........................................................... 

do:......................................................................................cÊp ngµy:.................................. 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt10:....................................................chøc vô: ................................. 

ý kiÕn tr×nh bµy cña ng−êi vi ph¹m/®¹i diÖn tæ chøc vi ph¹m: 

........................................................................................................................................... 

ý kiÕn tr×nh bµy cña ng−êi lµm chøng: 

........................................................................................................................................... 

ý kiÕn tr×nh bµy cña ng−êi/®¹i diÖn tæ chøc bÞ thiÖt h¹i do vi ph¹m hµnh chÝnh vÒ ph¸p 
luËt vÒ ®Êt ®ai g©y ra (nÕu cã): 

.......................................................................................................................................... 

Ng−êi cã thÈm quyÒn ®∙ yªu cÇu ¤ng (bµ)/Tæ chøc vi ph¹m ®×nh chØ ngay hµnh vi vi 
ph¹m hµnh chÝnh vÒ ph¸p luËt ®Êt ®ai. 

_____________________________ 
6 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
7 Ghi hµnh vi vi ph¹m, nÕu cã nhiÒu hµnh vi vi ph¹m th× ghi cô thÓ tõng hµnh vi vi ph¹m, vÝ dô: Sö dông 

®Êt kh«ng ®óng môc ®Ých quy ®Þnh t¹i ®iÓm a kho¶n 1 §iÒu 8 cña NghÞ ®Þnh 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 
n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai. 
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8 T×nh tiÕt gi¶m nhÑ quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ 
sung  n¨m 2007 vµ n¨m 2008. 

9 Ghi t×nh tiÕt t¨ng nÆng quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, 
bæ sung  n¨m 2007 vµ n¨m 2008. 

10 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 

 

Yªu cÇu ¤ng (bµ)/®¹i diÖn tæ chøc vi ph¹m cã mÆt t¹i11................................................... 
................................................................lóc.... giê.... ngµy..... th¸ng.... n¨m.... ®Ó gi¶i quyÕt vô 
vi ph¹m. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)12:  

.......................................................................................................................................... 

Biªn b¶n nµy gåm ..................trang ®−îc lËp thµnh .... b¶n cã néi dung vµ gi¸ trÞ nh− 
nhau, vµ ®−îc giao cho ng−êi vi ph¹m/®¹i diÖn tæ chøc vi ph¹m mét b¶n, mét b¶n göi b¸o c¸o 
ng−êi cã thÈm quyÒn xö ph¹t vµ.............................................................................................13, 
Sau khi ®äc l¹i biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n, cïng ký x¸c nhËn 
vµo tõng trang./. 

 

NG¦êI VI PH¹M 
(HOÆC §¹I DIÖN Tæ CHøC VI PH¹M) 

(Ký, ghi râ hä tªn) 
 
 

NG¦êI LËP BI£N B¶N 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

§¹I DIÖN CHÝNH QUYÒN (NÕU Cã) 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

 

 

 

 

NG¦êI BÞ THIÖT H¹I 
(HOÆC §¹I DIÖN Tæ CHøC BÞ THIÖT H¹I) 

(Ký, ghi râ hä tªn) 

NG¦êI Cã THÈM QUYÒN Xö PH¹T 
VI PH¹M HuNH CHÝNH14 

 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 
 
 
 

_______________________ 
11 Ghi râ ®Þa chØ trô së c¸ nh©n, tæ chøc vi ph¹m ph¶i cã mÆt. 
12 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, ký 

vµ ghi râ hä tªn. 
13 Ghi cô thÓ nh÷ng ng−êi, tæ chøc ®−îc giao biªn b¶n. 
14 Trong tr−êng hîp ng−êi lËp biªn b¶n ®ång thêi lµ ng−êi cã thÈm quyÒn xö ph¹t th× kh«ng cÇn ghi vµ ký 

vµo môc nµy. 
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MBB02 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N15 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:...../BB-KNCGTLTVPT 

A16........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

BI£N B¶N 
KH¸M N¥I CÊT GIÊU TuI LIÖU, TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN  

VI PH¹M HuNH CHÝNH TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

C¨n cø §iÒu 45, §iÒu 49 Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ ®−îc söa 
®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ n¨m 2008; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh kh¸m n¬i cÊt giÊu tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh 
sè:......................ngµy...........th¸ng.........n¨m.........do...................................................................
.......................................chøc vô................................................ký17; 

H«m nay, håi...........giê..........ngµy.........th¸ng...........n¨m..............t¹i............................. 
...................................................................................................................................................... 

Chóng t«i gåm: 

1. ..................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:....................... 

2. ..................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:....................... 

Víi sù chøng kiÕn cña: 

1. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:.....................................ngµy cÊp:....................... n¬i cÊp:................. 

2. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:.....................................ngµy cÊp:....................... n¬i cÊp:................. 

TiÕn hµnh kh¸m18:............................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 

__________________ 
15 NÕu biªnb¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n 

16 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
17 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ký quyÕt ®Þnh. 
18 Ghi râ ®Þa chØ n¬i bÞ kh¸m. 
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Lµ n¬i cÊt giÊu tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh vµ lËp biªn b¶n vÒ 
viÖc kh¸m. 

Ng−êi chñ n¬i bÞ kh¸m lµ19................................................................................................. 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng):...................................................................................... 

§Þa chØ: :............................................................................................................................. 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè:.......................................................... 
do:..............................................................................................cÊp ngµy:.................................. 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt20:..................................................chøc vô: .................................. 

Qu¸ tr×nh kh¸m................................................................................................................ 

Sau khi kh¸m chóng t«i ph¸t hiÖn cã nh÷ng tµi lÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh 
chÝnh, gåm21: 

STT Tªn tui liÖu, 
tang vËt, 

ph−¬ng tiÖn 

Sè 
l−îng

Chñng lo¹i, nh·n hiÖu, xuÊt xø, 

t×nh tr¹ng22 

Ghi chó 23

     

ViÖc kh¸m kÕt thóc vµo håi............ ngµy...... giê.........th¸ng..........n¨m........................... 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh......b¶n; gåm.........trang; cã néi dung vµ cã gi¸ trÞ nh− nhau. §∙ 
giao cho....................................................................................01 b¶n.  

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký vµo 
biªn b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)24: 

.............................................................................................................................................
.......... 

CHñ N¥I BÞ KH¸M HOÆC 
NG¦êI THuNH NI£N TRONG GIA §×NH 

(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

NG¦êI LËP BI£N B¶N 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

§¹I DIÖN CHÝNH QUYÒN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

 NG¦êI RA QUYÕT §ÞNH KH¸M
(Ký, ghi râ hä tªn) 

_____________________ 
19 NÕu chñ n¬i bÞ kh¸m v¾ng mÆt th× ghi râ hä tªn ng−êi thµnh niªn trong gia ®×nh hä. NÕu n¬i bÞ kh¸m lµ 

tæ chøc th× ghi tªn tæ chøc. 
20 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
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21 NÕu tang vËt, tµi liÖu, ph−¬ng tiÖn nhiÒu, lËp thµnh danh môc ®Ýnh kÌm. Danh môc ph¶i cã ®Çy ®ñ ch÷ 
ký cña nh÷ng ng−êi cã tªn trong biªn b¶n. 

22 NÕu cã ph−¬ng tiÖn ph¶i ghi râ biÓn kiÓm so¸t, sè ®¨ng ký. 
23 Ghi râ tang vËt, ph−¬ng tiÖn cã ®−îc niªm phong kh«ng, nÕu cã niªm phong th× trªn niªm phong ph¶i 

cã ch÷ ký cña ng−êi vi ph¹m, cã sù chøng kiÕn cña ®¹i diÖn gia ®×nh, ®¹i diÖn tæ chøc hay ®¹i diÖn chÝnh quyÒn. 
24 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, ký 

vµ ghi râ hä tªn. 
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MBB03 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N25 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-TGTLTVPT 

A26........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ........ 

BI£N B¶N 
T¹M GI÷ TuI LIÖU, TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN VI PH¹M HuNH CHÝNH 

C¨n cø §iÒu 45, §iÒu 46 Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002 ®∙ söa ®æi, bæ 
sung n¨m 2007 vµ n¨m 2008; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh sè 
................ ngµy ........ th¸ng ......... n¨m........ do27 .............................. chøc vô ............................ 
ký; 

§Ó cã c¬ së x¸c minh thªm vô viÖc vi ph¹m hµnh chÝnh/hoÆc ng¨n chÆn ngay hµnh vi vi 
ph¹m hµnh chÝnh, 

H«m nay, håi ...... giê ...... ngµy ...... th¸ng ...... n¨m ...... t¹i ........................................... 
...................................................................................................................................................., 

Chóng t«i gåm28: 

1. ..................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:....................... 

2. ..................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:....................... 

Ng−êi vi ph¹m hµnh chÝnh lµ: 

¤ng (bµ)/tæ chøc29: .......................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng): .................................................................................... 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè ............................................................ 
do:.....................................................................cÊp ngµy:.................................. 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt30:........................................ chøc vô:............................................ 

Víi sù chøng kiÕn cña31: 

1. ¤ng (bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

____________________________ 
25 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

26 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
27 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ký quyÕt ®Þnh t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh. 
28 Hä tªn, chøc vô cña ng−êi lËp biªn b¶n. 
29 Ghi ®Çy ®ñ th«ng tin. 
30 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
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31 Hä vµ tªn ng−êi lµm chøng. NÕu cã ®¹i diÖn chÝnh quyÒn ph¶i ghi râ hä tªn, chøc vô. 

NghÒ nghiÖp: ................................................................................................................... 

§Þa chØ: ............................................................................................................................ 

CMND/Hé chiÕu sè: ............................ngµy cÊp:..................n¬i cÊp:............................... 

2. ¤ng (bµ):....................................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

NghÒ nghiÖp: ..................................................................................................................... 

§Þa chØ: ............................................................................................................................. 

CMND/Hé chiÕu sè: ..................ngµy cÊp:..................n¬i cÊp:........................................ 

TiÕn hµnh lËp biªn b¶n t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh, 
gåm:.................................................................................................................................. 

 

Sè thø tù 
Tªn tui liÖu, tang 
vËt, ph−¬ng tiÖn 

bÞ t¹m gi÷ 
Sè l−îng

Chñng lo¹i, nh·n 
hiÖu, xuÊt xø, t×nh 
tr¹ng tui liÖu, tang 
vËt, ph−¬ng tiÖn32 

Ghi chó33 

........... ................. ...... ................... ............... 

Ngoµi nh÷ng tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn nªu trªn, chóng t«i kh«ng t¹m gi÷ thªm thø 
g× kh¸c. 

Biªn b¶n kÕt thóc vµo håi............giê cïng ngµy; ®−îc lËp thµnh 02 b¶n bao gåm.........tê, 
cã néi dung vµ gi¸ trÞ ph¸p lý nh− nhau; Biªn b¶n ®−îc ®äc cho mäi ng−êi cïng nghe (®∙ ®−a 
cho mäi ng−êi tù ®äc), cïng c«ng nhËn lµ ®óng, cïng ký tªn vµo tõng trang vµ ®−îc giao cho 
ng−êi vi ph¹m/®¹i diÖn tæ chøc vi ph¹m mét b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)34:........................................................................................ 

NG¦êI VI PH¹M 
(HOÆC §¹I DIÖN Tæ CHøC VI PH¹M)

(Ký, ghi râ hä tªn) 

NG¦êI LËP BI£N B¶N 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

§¹I DIÖN CHÝNH QUYÒN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 
 

NG¦êI RA QUYÕT §ÞNH T¹M GI÷ 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

________________________ 
32 NÕu lµ ph−¬ng tiÖn ghi thªm biÓn kiÓm so¸t, sè ®¨ng ký; nÕu lµ ngo¹i tÖ th× ghi xª ri cña tõng tê. 
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33 Ghi râ tang vËt, ph−¬ng tiÖn cã ®−îc niªm phong kh«ng, nÕu cã niªm phong th× trªn niªm phong ph¶i 
cã ch÷ ký cña ng−êi vi ph¹m cã sù chøng kiÕn cña ®¹i diÖn gia ®×nh, ®¹i diÖn tæ chøc hay ®¹i diÖn chÝnh quyÒn 
kh«ng, nÕu kh«ng cã ph¶i ghi râ cã sù chøng kiÕn cña ng−êi kh¸c.  

34 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c ký 
vµ ghi râ hä tªn. 
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MBB04 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N35 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-TLTLTVPT 

A36........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

BI£N B¶N 
TR¶ L¹I TuI LIÖU, TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN BÞ T¹M GI÷ 

H«m nay, håi ............giê.........ngµy...........th¸ng.........n¨m.............................................. 

T¹i37................................................................................................................................... 

Chóng t«i gåm38: 

1. ...............................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:.......................... 

2. ...............................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:........................... 

Víi sù chøng kiÕn cña: 

1. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:..........................ngµy cÊp:............................n¬i cÊp:........................ 

2. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:...........................ngµy cÊp:............................n¬i cÊp:....................... 

§∙ tiÕn hµnh tr¶ l¹i tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn bÞ t¹m gi÷ theo QuyÕt ®Þnh tr¶ l¹i tµi 
liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn bÞ t¹m gi÷ sè......................ngµy..........th¸ng...........n¨m.............cña 
...................................................................................................................................................... 

Cho ¤ng (Bµ)/tæ chøc39:..................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng):..................................................................................... 

_______________________ 
35 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

36 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
37 Ghi ®Þa ®iÓm tiÕn hµnh tr¶ l¹i tµi liªu, hµng ho¸, ph−¬ng tiÖn bÞ t¹m gi÷. 
38 Ghi tªn ng−êi thùc hiÖn viÖc tr¶ l¹i tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn. 
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39 Ghi tªn ng−êi nhËn l¹i tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn. 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 
do:.....................................................................................................cÊp ngµy:.......................... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt40:................................................. chøc vô: .................................. 

Tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn ®−îc tr¶ l¹i gåm cã41: 

............................................................................................................................................. 

Biªn b¶n kÕt thóc vµo håi.........giê.... ngµy......th¸ng.......n¨m............................ 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh.......b¶n; mçi b¶n gåm......trang, cã néi dung vµ gi¸ trÞ nh− 
nhau. §∙ giao cho....................................................................01 b¶n vµ mét b¶n l−u hå s¬. 

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký tªn 
vµo biªn b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)42: 

............................................................................................................................................ 

 

§¹I DIÖN B£N NHËN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

 

 

NG¦êI LËP BI£N B¶N 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

THñ TR¦ëNG §¥N VÞ 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

__________________________ 
40 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
41 Ghi tªn gäi, sè l−îng, tr×nh tr¹ng (chÊt l−îng) tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn ®−îc tr¶ l¹i; NÕu nhiÒu th× 

lËp danh môc kÌm theo vµ danh môc ph¶i cã ®Çy ®ñ ch÷ ký cña nh÷ng ng−êi cã tªn trong biªn b¶n nµy. 
42 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh; lý do cã ý kiÕn kh¸c, ký 

vµ ghi râ hä tªn. 
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MBB05 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N43 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-BGHSTVPT 

A44........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

BI£N B¶N 
BuN GIAO Hå S¥, TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN VI PH¹M HuNH CHÝNH  

TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

H«m nay, håi ......... giê .......  ngµy ........ th¸ng ........... n¨m ........................................... 

T¹i .......................................................................................................... 

Chóng t«i gåm: 

§¹i diÖn bªn giao: 

1. ................................................. Chøc vô: ..............................§¬n vÞ:............................ 

2. ................................................. Chøc vô: ........................§¬n vÞ:.................................. 

§∙ tiÕn hµnh giao hå s¬, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 
cña45 .......................................................................................................................................cho  

§¹i diÖn bªn nhËn: 

1. ................................................. Chøc vô: ..............................§¬n vÞ:........................... 

2. ................................................. Chøc vô: ........................§¬n vÞ:................................. 

Hå S¥ GåM46: 

 

Sè thø 
tù Tªn bót lôc hå s¬ Sè trang Ghi chó 

    

    

TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN GåM47: 

Sè thø 
tù 

Tªn tang vËt, ph−¬ng tiÖn Träng l−îng, sè l−îng Ghi chó 

    

    

Chóng t«i lËp biªn b¶n bµn giao hå s¬, tang vËt, ph−¬ng tiÖn ghi trªn ®Ó xö lý theo quy 
®Þnh:..............................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... 

§¹i diÖn bªn nhËn ®∙ kiÓm tra l¹i vµ nhËn ®Çy ®ñ c¸c hå s¬, tang vËt, ph−¬ng tiÖn theo 
danh môc nªu trªn.  
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Biªn b¶n kÕt thóc vµo håi ........... giê ......... ngµy .......... th¸ng ......... n¨m .................... 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh ........... b¶n; mçi b¶n gåm ............. trang; cã néi dung vµ cã gi¸ 
trÞ nh− nhau. §∙ giao cho ............................................. 01 b¶n vµ mét b¶n l−u hå s¬. 

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký vµo 
biªn b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)48: 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

 

§¹I DIÖN B£N NHËN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

 

 

§¹I DIÖN B£N GIAO 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

 

 

 

 THñ TR¦ëNG §¥N VÞ 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

_______________________ 
43 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

44 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
45 Ghi tªn ng−êi vi ph¹m, tæ chøc vi ph¹m. 
46 NÕu hå s¬ nhiÒu, lËp thµnh danh môc ®Ýnh kÌm. Danh môc ph¶i cã ®Çy ®ñ ch÷ ký cña nh÷ng ng−êi cã 

tªn trong biªn b¶n. 
47 Ghi râ tªn tang vËt, ph−¬ng tiÖn. NÕu tang vËt, ph−¬ng tiÖn nhiÒu, lËp thµnh danh môc ®Ýnh kÌm. Danh 

môc ph¶i cã ®Çy ®ñ ch÷ ký cña nh÷ng ng−êi cã tªn trong biªn b¶n. 
48 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, ký 

vµ ghi râ hä tªn. 



 22

MBB06 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N49 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-THTVPT 

A50........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

BI£N B¶N 
TI£U HUû TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN VI PH¹M HuNH CHÝNH  

TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

H«m nay, håi ......... giê .......  ngµy ........ th¸ng ........... n¨m .......................................... 

T¹i ................................................................................................................................... 

TiÕn hµnh viÖc tiªu huû tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 
theo QuyÕt ®Þnh sè ......... ngµy ..... th¸ng ..... n¨m .................. cña ............................................. 
...................................................................................................................................................... 

Chóng t«i gåm: 

1. ................................................. Chøc vô: ......................... §¬n vÞ:............................. 

2. ................................................. Chøc vô: ......................... §¬n vÞ ...............................  

3. ................................................. Chøc vô: ......................... §¬n vÞ ............................... 

4. ................................................. Chøc vô: ......................... §¬n vÞ ............................... 

............................................................................................................................................. 

Víi sù chøng kiÕn cña: 

1. ¤ng (bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp: ..................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè: ...................................... ngµy cÊp:................. n¬i cÊp:.................... 

2. ¤ng (bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp: ..................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè: ....................................... ngµy cÊp:................. n¬i cÊp:................... 

Chøng nhËn r»ng51: 

............................................................................................................................................. 

 

Biªn b¶n kÕt thóc vµo håi ........... giê ........ ngµy .......... th¸ng ......... n¨m .................... 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh ........... b¶n; mçi b¶n gåm ............. trang kh«ng t¸ch rêi, cã néi 
dung vµ cã gi¸ trÞ nh− nhau.  



 23

§∙ giao cho ............................................. 01 b¶n.  

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký vµo 
biªn b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)52 ........................................................................................ 

 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

NG¦êI LËP BI£N B¶N 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

 

 

C¸C THuNH VI£N HéI §åNG TI£U HUû 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

 

 

___________________ 
49 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

50 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
51 Ghi cô thÓ qu¸ tr×nh tiÕn hµnh tiªu huû 
52 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, ký 

vµ ghi râ hä tªn. 
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MBB07 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N53 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-TTTV-PT 

A54........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

BI£N B¶N 
TÞCH THU TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN VI PH¹M HuNH CHÝNH  

TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh55 ........................................... ngµy ............ th¸ng .......... n¨m .......... 
do: .........................................................chøc vô: ............................................. ký56; 

H«m nay, håi .......... giê ............ ngµy .............. th¸ng ................... n¨m .............. t¹i ... 
...................................................................................................................................................... 

Chóng t«i gåm57: 

1. ................................................. Chøc vô: ......................... §¬n vÞ:............................ 

2. ................................................. Chøc vô: ......................... §¬n vÞ:............................... 

TiÕn hµnh lËp biªn b¶n tÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh cña: 

¤ng (bµ)/tæ chøc: ............................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng): .................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè:............................................................ 
do:........................................................................................cÊp ngµy:........................................ 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt58:......................................... chøc vô:........................................... 

Víi sù chøng kiÕn cña59: 

1. ¤ng (bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp: ..................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè: ............................ ngµy cÊp:...................... n¬i cÊp:......................... 

2. ¤ng (bµ):........................................................................................................................ 

___________________________ 
53 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n 

d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, 
ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi c¬ quan chñ qu¶n. 

54 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
55 Ghi tªn quyÕt ®Þnh lµ quyÕt ®Þnh xö ph¹t hoÆc quyÕt ®Þnh tÞch thu hµng ho¸, vËt phÈm, 

ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai. 
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56 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ký quyÕt ®Þnh t¹m gi÷ tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m 
hµnh chÝnh. 

57 Hä tªn vµ chøc vô ng−êi lËp biªn b¶n. 
58 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
59 Hä vµ tªn ng−êi lµm chøng. NÕu cã ®¹i diÖn chÝnh quyÒn ph¶i ghi râ hä tªn, chøc vô. 

 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp: ..................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè: ............................ ngµy cÊp:...................... n¬i cÊp:......................... 

Tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh bÞ tÞch thu gåm: 

Sè thø tù Tªn tang vËt, ph−¬ng 
tiÖn bÞ tÞch thu 

Sè l−îng Chñng lo¹i, nh·n hiÖu, 
xuÊt xø, t×nh tr¹ng tang 

vËt, ph−¬ng tiÖn60 

Ghi chó61

     

     

Biªn b¶n kÕt thóc vµo håi ......... giê ............ ngµy ........... th¸ng .......... n¨m ............... 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh ...... b¶n; mçi b¶n gåm ................ trang kh«ng t¸ch rêi; cã néi 
dung vµ cã gi¸ trÞ nh− nhau. 

§∙ giao cho ....................................................................................... 01 b¶n. 

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký vµo 
biªn b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)62:  

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 

NG¦êI RA QUYÕT §ÞNH TÞCH THU 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

NG¦êI LËP BI£N B¶N 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

NG¦êI VI PH¹M  
HOÆC §¹I DIÖN Tæ 

CHøC VI PH¹M 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

§¹I DIÖN CHÝNH QUYÒN
(NÕU Cã) 

(Ký, ghi râ hä tªn) 
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____________________ 
60 NÕu lµ ph−¬ng tiÖn ghi thªm biÓn kiÓm so¸t, sè ®¨ng ký. 
61 Ghi râ tang vËt, ph−¬ng tiÖn cã ®−îc niªm phong kh«ng, nÕu cã niªm phong th× trªn niªm phong ph¶i 

cã ch÷ ký cña ng−êi vi ph¹m, cã sù chøng kiÕn cña ng−êi chøng kiÕn, ®¹i diÖn tæ chøc hay ®¹i diÖn chÝnh quyÒn 
(nÕu cã); NÕu tang vËt, ph−¬ng tiÖn nhiÒu, lËp thµnh danh môc ®Ýnh kÌm. Danh môc ph¶i cã ®Çy ®ñ ch÷ ký cña 
nh÷ng ng−êi cã tªn trong biªn b¶n. 

62 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, ký 
vµ ghi râ hä tªn. 
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MQ§01 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N63 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:...../Q§-XPHC 

A64........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
Xö PH¹T VI PH¹M HuNH CHÝNH TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

C¨n cø Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø Biªn b¶n vi ph¹m hµnh chÝnh do ..................................................65 lËp, 
håi....giê.... ngµy...th¸ng... n¨m.......t¹i......................................................................................... 
..................................................................................................................; 

XÐt néi dung, tÝnh chÊt, møc ®é cña hµnh vi vi ph¹m hµnh chÝnh; 

T«i: .......................................................66 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. Xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh ®èi víi: 

¤ng (Bµ)/tæ chøc:................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng):..................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè:............................................................ 

do:......................................................................................cÊp ngµy:................................ 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt67:...................................................chøc vô: ................................ 

V× ®∙ cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt ®Êt ®ai68: 

.............................................................................................................................................
quy ®Þnh t¹i ®iÓm ................kho¶n......... §iÒu...........cña NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 
11 th¸ng  11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai. 

T×nh tiÕt gi¶m nhÑ69: 

-.......................................................................................................................................... 

T×nh tiÕt t¨ng nÆng70: 

-.......................................................................................................................................... 

Víi c¸c h×nh thøc xö ph¹t sau: 

1. H×nh thøc xö ph¹t chÝnh71: 
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C¶nh c¸o: ............................................................................................................................ 

Ph¹t tiÒn víi møc ph¹t lµ...........................................................................................®ång.  

(ViÕt b»ng ch÷.................................................................................................................). 

2. H×nh thøc ph¹t bæ sung72: 

-.......................................................................................................................................... 

-.......................................................................................................................................... 

3. BiÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶73: 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................. 

§iÒu 2. ¤ng (bµ)/tæ chøc....................................................................................................  
ph¶i nghiªm chØnh chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t trong thêi h¹n m−êi ngµy, kÓ tõ ngµy ®−îc 
giao QuyÕt ®Þnh xö ph¹t lµ ngµy....... th¸ng......... n¨m......... trõ tr−êng hîp ®−îc ho∙n chÊp 
hµnh hoÆc.................................................................................................................................. 74  

Sè tiÒn ph¹t quy ®Þnh t¹i §iÒu 1 ph¶i nép vµo tµi kho¶n sè: ............................... cña Kho 
b¹c Nhµ n−íc................................cã ®Þa chØ t¹i........................................................................... 
...............................trong thêi h¹n m−êi ngµy, kÓ tõ ngµy ®−îc giao QuyÕt ®Þnh xö ph¹t.  

Qu¸ thêi h¹n trªn, nÕu ¤ng (bµ)/tæ chøc................................................................. cè t×nh 
kh«ng chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t th× bÞ c−ìng chÕ thi hµnh. 

¤ng (bµ)/tæ chøc ....................................................................... cã quyÒn khiÕu n¹i, khëi 
kiÖn ®èi víi QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh nµy theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

§iÒu 3. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy...... th¸ng...... n¨m.............75. 

Trong thêi h¹n ba ngµy, QuyÕt ®Þnh nµy ®−îc göi cho: 

1. ¤ng (bµ)/tæ chøc:...................................................................................®Ó chÊp hµnh; 

2. Kho b¹c Nhµ n−íc ............................................................................. ®Ó thu tiÒn ph¹t; 

3......................................................................................................................................... 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu 3; 

- ................; 

- L−u: VT. 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký
(Ký, ®ãng dÊu) 

 

 

NguyÔn V¨n A 

 

______________ 
63 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n  

64 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
65 Ghi râ th«ng tin vÒ hä tªn, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c cña ng−êi lËp biªn b¶n. 
66 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
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67 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
68 Ghi hµnh vi vi ph¹m, vÝ dô: Sö dông ®Êt kh«ng ®óng môc ®Ých quy ®Þnh t¹i ®iÓm a kho¶n 1 §iÒu 8 cña 

NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong 
lÜnh vùc ®Êt ®ai. 

 

69 Ghi t×nh tiÕt gi¶m nhÑ quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002 ®∙ söa ®æi, bæ 
sung n¨m 2007 vµ n¨m 2008. 

70 Ghi t×nh tiÕt t¨ng nÆng quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002 ®∙ söa ®æi, 
bæ sung n¨m 2007 vµ n¨m 2008. 

71 NÕu ph¹t c¶nh c¸o th× ghi vµo vÞ trÝ ph¹t c¶nh c¸o kh«ng ghi vµo vÞ trÝ ph¹t tiÒn; nÕu ph¹t tiÒn th× ghi cô 
thÓ sè tiÒn ph¹t (b»ng sè vµ b»ng ch÷) vµo vÞ trÝ ph¹t tiÒn mµ kh«ng ghi vµo vÞ trÝ ph¹t c¶nh c¸o. 

72 NÕu cã h×nh thøc ph¹t bæ sung th× ghi mét trong c¸c h×nh thøc ph¹t bæ sung quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 
5 cña NghÞ ®Þnh 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh 
trong lÜnh vùc ®Êt ®ai. VÝ dô: tÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn ®−îc sö dông ®Ó vi ph¹m hµnh chÝnh; t−íc giÊy phÐp, 
chøng chØ hµnh nghÒ ®Þnh gi¸... 

73 Ghi biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 §iÒu 5 cña NghÞ ®Þnh 105/2009/N§-CP ngµy 11 
th¸ng  11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai. VÝ dô: buéc kh«i phôc 
l¹i t×nh tr¹ng cña ®Êt nh− tr−íc khi vi ph¹m. 

74 Ghi râ lý do. 

75 Ngµy ký QuyÕt ®Þnh hoÆc ngµy do ng−êi cã thÈm quyÒn xö ph¹t quyÕt ®Þnh. 
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MQ§02 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N76 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:...../Q§-KPHQ 

A77........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
¸P DôNG C¸C BIÖN PH¸P KH¾C PHôC HËU QU¶   

TRONG TR¦êNG HîP KH¤NG RA QUYÕT §ÞNH Xö PH¹T VI PH¹M HuNH CHÝNH 

C¨n cø Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø Biªn b¶n vi ph¹m hµnh chÝnh do ....................................................78 lËp, 
håi....giê.... ngµy...th¸ng... n¨m...t¹i............................................................................................ 
................................; 

§Ó kh¾c phôc triÖt ®Ó hËu qu¶ do vi ph¹m hµnh chÝnh g©y ra, 

T«i: .......................................................79 Chøc vô: ........................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. ¸p dông biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ do vi ph¹m hµnh chÝnh ®èi víi: 

§èi víi «ng (bµ)/tæ chøc:................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:................................................................................................................................ 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè:........................................................... 
do:..................................................................................................cÊp ngµy:............................. 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt80:......................................................chøc vô: ............................. 

Lý do: 

§∙ cã hµnh vi vi ph¹m hµnh chÝnh81:................................................................................. 

Quy ®Þnh t¹i ®iÓm ......... kho¶n .... §iÒu ...... cña NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 
11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai. 

Nh÷ng t×nh tiÕt liªn quan ®Õn viÖc gi¶i quyÕt vô vi ph¹m:.................................................. 
..................................................................................................................................................... 

Lý do kh«ng xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh: .............................................................. 
...................................................................................................................................................... 

HËu qu¶ cÇn kh¾c phôc lµ: ................................................................................................ 
..................................................................................................................................................... 
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BiÖn ph¸p ®Ó kh¾c phôc hËu qu¶ lµ: ................................................................................... 
.................................................................................................................................................... 

§iÒu 2. ¤ng (Bµ)/tæ chøc:................................................................................................. 
ph¶i nghiªm chØnh chÊp hµnh QuyÕt nµy trong thêi h¹n 10 ngµy, kÓ tõ ngµy ®−îc giao QuyÕt 
®Þnh vµ thùc hiÖn xong c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ tr−íc ngµy...........th¸ng .......... n¨m 
............trõ tr−êng hîp..................................................................82. 

Qu¸ thêi h¹n nµy, nÕu «ng (bµ)/tæ chøc:............................................................................. 
cè t×nh kh«ng chÊp hµnh th× bÞ c−ìng chÕ thi hµnh. 

¤ng (bµ)/tæ chøc:................................................................................................................ 
cã quyÒn khiÕu n¹i ®èi víi quyÕt ®Þnh nµy theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

§iÒu 3. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy............. th¸ng............. n¨m ................. 

 ¤ng (bµ)/tæ chøc:.................................................................chÞu tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn 
quyÕt ®Þnh nµy./. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu 3; 

- ..................; 

- L−u................ 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 

(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

 

 

 

 

 

____________________________ 
76 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

77 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
78 Ghi râ th«ng tin vÒ hä tªn, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c cña ng−êi lËp biªn b¶n. 
79 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
80 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
81 NÕu cã nhiÒu hµnh vi th× ghi cô thÓ tõng hµnh vi vi ph¹m. 
82 Ghi râ lý do 

 



 32

MQ§03 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N83 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:...../Q§-HPT 

A84........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
 HO·N CHÊP HuNH QUYÕT §ÞNH PH¹T TIÒN §èI VíI C¸ NH¢N 

C¨n cø Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai sè.................... 
....ngµy..... th¸ng.....n¨m.........cña................................................................................................. 

XÐt ®¬n ®Ò nghÞ cña «ng (bµ)85: ...........................ngµy......th¸ng......n¨m........................... 

§Þa chØ:................................................................................................................................ 

VÒ viÖc xin ho∙n chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh ®Êt ®ai  
sè......ngµy..... th¸ng.....n¨m.........cña....................................................................... 

C¨n cø x¸c nhËn cña:86..........................vÒ viÖc «ng (bµ):..................... ®ang gÆp khã 
kh¨n ®Æc biÖt vÒ kinh tÕ, 

T«i: .......................................................87 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. Ho∙n chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 
sè..................ngµy..... th¸ng.....n¨m.........cña.......................................................... 

§èi víi «ng (bµ):.......................... ..................................................................... 

¤ng (Bµ):...........................®−îc nhËn l¹i:88....................................................................... 
®ang bÞ t¹m gi÷ theo QuyÕt ®Þnh t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh 
trong lÜnh vùc ®Êt ®ai sè: .........ngµy......th¸ng......n¨m......vµ Biªn b¶n t¹m gi÷ tµi liÖu, tang 
vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m sè .............ngµy.......th¸ng......n¨m................................ 

§iÒu 2. Thêi h¹n ho∙n chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t sè....................tÝnh tõ ngµy ký 
QuyÕt ®Þnh nµy ®Õn ngµy........ th¸ng........ n¨m89..........  

HÕt thêi h¹n nªu trªn, «ng (bµ):.....................cã tr¸ch nhiÖm chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö 
ph¹t sè............ngµy.....th¸ng......n¨m......Tr−êng hîp kh«ng chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t nµy 
th× sÏ bÞ c−ìng chÕ thi hµnh theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

§iÒu 3. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc tõ ngµy ký. 

¤ng (bµ)/®¬n vÞ:....................................................vµ «ng (bµ): ......................................... 
.......................................... cã tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy./. 
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N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu 3......... ; 

- ............................; 

- L−u:....................... 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 

(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_________________________ 
83 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

84 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
85 Ghi tªn c¸ nh©n xin ho∙n chÊp hµnh quyÕt ®Þnh ph¹t tiÒn. 
86 Ghi tªn  UBND x∙, ph−êng, thÞ trÊn hoÆc tæ chøc x¸c nhËn viÖc c¸ nh©n gÆp khã kh¨n vÒ kinh tÕ. 
87 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
88 Ghi c¸c lo¹i giÊy tê, tµi liÖu, ph−¬ng tiÖn c¸ nh©n ®−îc nhËn l¹i. 
89 Ghi thêi h¹n ho∙n chÊp hµnh quyÕt ®Þnh ph¹t tiÒn theo kho¶n 2 §iÒu 65 cña Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m 

hµnh chÝnh. 
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MQ§04 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N90 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:...../Q§-KNCGTLTVPT 

A91........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
KH¸M N¥I CÊT GIÊU TuI LIÖU, TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN  

VI PH¹M HuNH CHÝNH TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

C¨n cø Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

XÐt cÇn ph¶i ¸p dông biÖn ph¸p kh¸m n¬i cÊt giÊu tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi 
ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai ®Ó92..............................................................................; 

T«i: .......................................................93 Chøc vô: ........................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. Kh¸m94................................................................................................................... 
cña «ng (bµ)/tæ chøc:......................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:..................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 
do .......................................................................................cÊp ngµy:......................................... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt95:........................................ chøc vô: ............................................ 

§iÒu 2. ¤ng (Bµ)/®¬n vÞ:.....................................................................................cã tr¸ch 
nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy theo ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

§iÒu 3. QuyÕt ®Þnh nµy ®−îc giao cho: 

¤ng (bµ)/®¹i diÖn tæ chøc:................................................................®Ó chÊp hµnh; 

__________________________ 
90 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

91 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
92 Ghi lý do, môc ®Ých cña viÖc kh¸m 
93 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
94 Ghi ®Þa chØ n¬i tiÕn hµnh kh¸m 
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95 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 

 

 
N¬i nhËn: 
- Nh− §iÒu 3; 
- ................; 
- L−u: VT. 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 
(Ký, ®ãng dÊu) 

 

NguyÔn V¨n A 

 

ý kiÕn cña Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn tr−íc khi tiÕn hµnh kh¸m n¬i cÊt giÊu 
tang vËt, ph−¬ng tiÖn lµ n¬i ë:...................................................................................................... 

(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 
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MQ§05 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N96 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:...../Q§-TGTLTVPT 

A97........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
T¹M GI÷ TuI LIÖU, TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN 

VI PH¹M HuNH CHÝNH TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

C¨n cø Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

XÐt cÇn ph¶i ¸p dông biÖn ph¸p t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh 
chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai ®Ó98.................................................................................................. 

T«i: .......................................................99 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1: T¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh cña: 

¤ng (bµ)/tæ chøc:100............................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp: ...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:....................................................................... 
do .......................................................................................cÊp ngµy:.......................... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt101:........................................ chøc vô: .......................................... 

Nh÷ng tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh vÒ ®Êt ®ai sau ®©y bÞ t¹m 
gi÷102:........................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

Lý do: 

¤ng (bµ)/tæ chøc: ............................................................................................................... 
®∙ cã hµnh vi vi ph¹m hµnh chÝnh103: ........................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 

Quy ®Þnh t¹i ®iÓm..........kho¶n.........§iÒu.........cña NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP vÒ xö 
ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai. 
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§iÒu 2: Thêi h¹n t¹m gi÷ tÝnh tõ ngµy.........th¸ng.........n¨m........®Õn 
ngµy........th¸ng.............n¨m104.......................  

§iÒu 3: ViÖc t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh ®−îc lËp biªn 
b¶n (kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy). 

§iÒu 4: QuyÕt ®Þnh nµy ®−îc giao cho:  ............................................................................. 

1. ¤ng (bµ)/tæ chøc:....................................................................................®Ó chÊp hµnh; 

2. Göi105..............................................................................................................................; 

3. Göi................................................................................................................................; 

QuyÕt ®Þnh nµy gåm:............trang, ®−îc ®ãng dÊu gi¸p lai gi÷a c¸c trang./. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu 4; 

- .....................; 

- L−u................ 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

 

 

 

 

ý kiÕn cña thñ tr−ëng ng−êi ra quyÕt ®Þnh t¹m gi÷ 106 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

___________________________ 
96 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

97 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
98 Ghi râ lý do t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh (nh− x¸c minh t×nh tiÕt lµm râ 

c¨n cø ra quyÕt ®Þnh xö ph¹t hoÆc ng¨n chÆn hµnh vi vi ph¹m) 
99 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
100 Ghi tªn c¸ nh©n, tæ chøc cã tµi liÖu tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh bÞ t¹m gi÷ 
101 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
102 NÕu tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh nhiÒu th× lËp b¶ng thèng kª ®Ýnh kÌm QuyÕt 

®Þnh 
103 NÕu cã nhiÒu hµnh vi th× ghi cô thÓ tõng hµnh vi vi ph¹m. 
104 Ghi thêi h¹n t¹m gi÷ theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 5 §iÒu 46 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 

2002, ®∙ ®−îc söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ n¨m 2008. 
105 Tr−êng hîp ng−êi quyÕt ®Þnh t¹m gi÷ tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi ph¹m hµnh chÝnh kh«ng ph¶i lµ ng−êi cã 

thÈm quyÒn quy ®Þnh t¹i §iÒu 45 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh th× Q§ nµy ph¶i ®−îc göi ®Ó b¸o c¸o thñ 
tr−ëng cña ng−êi ra quyÕt ®Þnh t¹m gi÷. 

106 Thñ tr−ëng cña ng−êi ra quyÕt ®Þnh t¹m gi÷ (ng−êi t¹m gi÷ kh«ng cã thÈm  quyÒn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 45 Ph¸p lÖnh) cã ý kiÕn vÒ viÖc t¹m gi÷, ®ång ý hoÆc kh«ng ®ång ý. 
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 MQ§06 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N107 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /Q§-TLTLTVPT 

A108........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
TR¶ L¹I TuI LIÖU, TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN BÞ T¹M GI÷ 

C¨n cø Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002 ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø Biªn b¶n vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai sè: ......ngµy ... th¸ng... n¨m 
.... 

XÐt thÊy kh«ng cÇn thiÕt ph¶i ¸p dông QuyÕt ®Þnh t¹m gi÷ tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn 
sè .................. ngµy ............. th¸ng ............ n¨m ............ cña .................................................... 
..........................................., 

T«i: .......................................................109 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. Tr¶ l¹i110 ................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... 
cho «ng (bµ)/tæ chøc111 :............................................................................................................... 
§Þa chØ:........................................................................................................................................ 

§iÒu 2. C¸c «ng (bµ) ......................................................................................................... 
..................................................................... cã tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu 2; 

- .....................; 

- L−u................ 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 
(Ký, ®ãng dÊu) 

 

 

NguyÔn V¨n A 

_________________________ 
107 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

108 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
109 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
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110 Ghi râ sè tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn do c¬ quan t¹m gi÷ tr¶ l¹i. NÕu tµi liÖu, tang vËt, ph−¬ng tiÖn vi 
ph¹m hµnh chÝnh nhiÒu th× lËp b¶ng thèng kª ®Ýnh kÌm QuyÕt ®Þnh. 

111 Ghi râ hä tªn ng−êi ®−îc tr¶ l¹i hµng ho¸, ph−¬ng tiÖn vËt phÈm 



 40

MQ§07 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N112 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /Q§-TTTVPT 

A113........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
TÞCH THU TANG VËT, PH¦¥NG TIÖN VI PH¹M HuNH CHÝNH  

TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

C¨n cø Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002 ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø biªn b¶n sè .............. ngµy ............... th¸ng ............ n¨m ..................................... 
do ..........................................................................................................................................lËp; 

T«i: .......................................................114 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. TÞch thu  ..........................................................................................................115 

...................................................................................................................................................... 

§iÒu 2. Tr×nh tù, thñ tôc tÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 
60, 61 Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh. 

§iÒu 3. C¸c «ng (bµ)........................................................................................................... 
vµ «ng (bµ) ................................................. cã tr¸ch nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu 3; 

- .....................; 

- L−u................ 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 
(Ký, ®ãng dÊu) 

 

 

NguyÔn V¨n A 

______________________ 
112 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

113 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
114 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
115 Ghi râ hµng ho¸, tang vËt hoÆc ph−¬ng tiÖn bÞ tÞch thu. 
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MQ§08 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N116 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:...../Q§-HQ§XP 

A117........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
HñY QUYÕT §ÞNH Xö PH¹T VI PH¹M HuNH CHÝNH 

C¨n cø §iÒu 62 Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002 ®∙ ®−îc söa ®æi bæ sung 
n¨m 2007 vµ n¨m 2008; 

C¨n cø................................................................................................; 

C¨n cø hå s¬ vô viÖc, xÐt hµnh vi vi ph¹m cña «ng (bµ), tæ 
chøc118............................................................................................., cã dÊu hiÖu téi ph¹m,  

T«i: .......................................................119 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. Hñy QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 
sè............ngµy.........th¸ng......n¨m......cña............................................................ 

§èi víi «ng (bµ)/tæ chøc120................................................................................................. 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ................................................................................................................................. 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 
do ........................................................................................................cÊp ngµy:.......................... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt121:........................................ chøc vô: ........................................... 

§iÒu 2. Trong thêi h¹n 3 ngµy, kÓ tõ ngµy ra quyÕt ®Þnh nµy, «ng (bµ)/®¬n vÞ.................. 
.......................................................................................................................... cã tr¸ch nhiÖm 
chuyÓn toµn bé hå s¬ vô viÖc cã liªn quan ®Õn hµnh vi vi ph¹m cña «ng (bµ), tæ 
chøc:.........................................................................................cho c¬ quan tiÕn hµnh tè tông 
h×nh sù ®Ó gi¶i quyÕt theo thÈm quyÒn. 

§iÒu 3. C¸c «ng (bµ)/®¬n vÞ122............................................................................................ 
cã tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy./. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu 3; 

- ............................; 

- L−u:....................... 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 

(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

 

 

________ 
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__________________ 
116 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

117 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
118 Ghi tªn c¸ nh©n, tæ chøc cã hµnh vi vi ph¹m ®∙ bÞ xö ph¹t 
119 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
120 Ghi tªn c¸ nh©n, tæ chøc cã hµnh vi vi ph¹m ®∙ bÞ xö ph¹t 

121 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
122 Ghi chøc danh ng−êi cã tr¸ch nhiÖm chuyÓn hå s¬ cho c¬ quan tiÕn hµnh tè tông 
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MQ§09 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N123 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /Q§-CCKTTKNH 

A124........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
VÒ VIÖC ¸P DôNG BIÖN PH¸P C¦ìNG CHÕ KHÊU TRõ 

 TIÒN Tõ TuI KHO¶N T¹I NG¢N HuNG, C¸C Tæ CHøC TÝN DôNG 

C¨n cø §iÒu 66 Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 
2007 vµ n¨m 2008; 

 C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai sè........ 
ngµy......th¸ng.....n¨m......... cña........................................................................................... 

§Ó b¶o ®¶m thi hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai nªu 
trªn; 

T«i: .......................................................125 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ khÊu trõ tiÒn tõ tµi kho¶n t¹i126.............................. 
...................................................................................................................................................... 
®Ó nép vµo Ng©n s¸ch Nhµ n−íc ®èi víi «ng (bµ)/tæ chøc:.......................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:................................................................................................................................ 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 
do .......................................................................cÊp ngµy............................................................ 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt127:........................................ chøc vô: ........................................... 

Sè tµi kho¶n......................................................................................................................... 

Sè tiÒn khÊu trõ:128.............................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

Lý do bÞ c−ìng chÕ: do kh«ng chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong 
lÜnh vùc ®Êt ®ai nªu trªn. 

§iÒu 2. Ngay khi nhËn ®−îc QuyÕt ®Þnh nµy, «ng (bµ) Gi¸m ®èc129................................. 
n¬i «ng (bµ)/tæ chøc.................... më tµi kho¶n tiÒn göi cã tr¸ch nhiÖm trÝch sè tiÒn nªu t¹i 
§iÒu 1 QuyÕt ®Þnh nµy tõ tµi kho¶n cña «ng (bµ)/tæ chøc:........................................................... 
®Ó nép vµo tµi kho¶n sè....................... t¹i Kho b¹c Nhµ n−íc.................................................. 
trong thêi h¹n 5 ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc quyÕt ®Þnh nµy. 
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Mäi chi phÝ chuyÓn sè tiÒn nªu trªn do «ng (bµ)/tæ chøc.................................................... 
.................................................................... chÞu tr¸ch nhiÖm chi tr¶. 

Sau khi trÝch nép sè tiÒn trªn vµo Ng©n s¸ch nhµ n−íc, «ng (bµ) Gi¸m ®èc130 
........................................................................... cã tr¸ch nhiÖm kÞp thêi chuyÓn giao c¸c 
chøng tõ chuyÓn tiÒn cho c¸c ®¬n vÞ liªn quan ®Ó ghi sæ kÕ to¸n. 

§iÒu 3. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy.........th¸ng........n¨m................................ 

¤ng (Bµ)/tæ chøc:.................... vµ «ng (bµ) Gi¸m ®èc131.......................... chÞu tr¸ch 
nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu ..........; 

- .....................; 

- L−u................ 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

 

___________________________ 
123 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

124 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
125 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
126 Ghi tªn Ng©n hµng, Tæ chøc tÝn dông n¬i ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ më tµi kho¶n 
127 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
128 Sè tiÒn trÝch nép: ghi cô thÓ b»ng sè vµ ghi b»ng ch÷ 
129 Ghi tªn Ng©n hµng, Tæ chøc tÝn dông n¬i ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ më tµi kho¶n 
130 Ghi tªn Ng©n hµng, Tæ chøc tÝn dông n¬i ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ më tµi kho¶n 
131 Ghi tªn Ng©n hµng, Tæ chøc tÝn dông n¬i ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ më tµi kho¶n 
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MQ§10 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N132 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:          /Q§-CCKTTLTN 

A133........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
VÒ VIÖC ¸P DôNG BIÖN PH¸P C¦ìNG CHÕ  

KHÊU TRõ MéT PHÇN TIÒN L¦¥NG HOÆC MéT PHÇN THU NHËP 

C¨n cø Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai sè........ 
ngµy......th¸ng.....n¨m......... cña........................................................................................... 

§Ó b¶o ®¶m thi hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai nªu 
trªn; 

T«i: .......................................................134 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ khÊu trõ mét phÇn tiÒn l−¬ng hoÆc mét phÇn thu 
nhËp do135..........................................................................®ang qu¶n lý ®èi víi: 

¤ng (Bµ):...................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:....................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:..........................Ngµy cÊp:....................N¬i cÊp:................................ 

Sè tiÒn khÊu trõ136:............................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

Sè tiÒn khÊu trõ hµng h¸ng137:............................................................................................. 

Lý do: Kh«ng chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 
nªu trªn. 

Thêi gian thùc hiÖn c−ìng chÕ: tõ ngµy.....th¸ng.....n¨m......®Õn khi thùc hiÖn xong viÖc 
khÊu trõ. 

§iÒu 2. Ngay khi ®Õn kú tr¶ tiÒn l−¬ng hoÆc thu nhËp gÇn nhÊt «ng (bµ) Thñ 
tr−ëng138........................................................................................................................................ 
cã tr¸ch nhiÖm khÊu trõ mét phÇn tiÒn l−¬ng hoÆc mét phÇn thu nhËp cña «ng (bµ)..................  
...................................................................................................................................................... 



 46

vµ chuyÓn sè tiÒn ®∙ khÊu trõ vµo tµi kho¶n sè......................................... t¹i139........................... 
...................................................................................................................................................... 

Mäi chi phÝ chuyÓn sè tiÒn nªu trªn do «ng (bµ)................................................................ 
chÞu tr¸ch nhiÖm chi tr¶. 

§iÒu 3. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy.........th¸ng........n¨m............ 

¤ng (Bµ):............................................................................................................................ 
vµ «ng (bµ) Thñ tr−ëng140............................................................................................. chÞu tr¸ch 
nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu .........; 

- .....................; 

- L−u................ 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

___________________________ 
132 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

133 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
134 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
135 Ghi tªn c¬ quan/ tæ chøc ®ang qu¶n lý tiÒn l−¬ng, thu nhËp cña ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ 
136 Sè tiÒn khÊu trõ: ghi cô thÓ b»ng sè vµ ghi b»ng ch÷ 
137 Tû lÖ khÊu trõ tiÒn l−¬ng, trî cÊp h−u trÝ hoÆc mÊt søc ®èi víi c¸ nh©n kh«ng qu¸ ba m−¬i phÇn tr¨m 

(30%) trªn tæng sè tiÒn l−¬ng, trî cÊp hµng th¸ng cña c¸ nh©n ®ã. §èi víi nh÷ng kho¶n thu nhËp kh¸c th× tû lÖ 
khÊu trõ c¨n cø vµo thu nhËp thùc tÕ cña ng−êi ®ã (nh−ng kh«ng qu¸ 50% tæng sè thu nhËp). 

138 Ghi tªn c¬ quan/ tæ chøc ®ang qu¶n lý tiÒn l−¬ng, thu nhËp cña ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ. 
139 Ghi tªn KBNN n¬i nhËn tiÒn chuyÓn ®Õn. 
140 Tªn c¬ quan/ tæ chøc ®ang qu¶n lý tiÒn l−¬ng, thu nhËp cña ®èi t−îng bÞ c−ìng chÕ. 
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MQ§11 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N141 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /Q§-CCKBTS-B§G 

A142........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
C¦ìNG CHÕ K£ BI£N TuI S¶N Cã GI¸ TRÞ T¦¥NG øNG 

 VíI Sè TIÒN PH¹T §Ó B¸N §ÊU GI¸ 

C¨n cø Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai sè........ 
ngµy......th¸ng.....n¨m......... cña........................................................................................... 

§Ó b¶o ®¶m thi hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai nªu 
trªn; 

T«i: .......................................................143 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ kª biªn tµi s¶n cã gi¸ trÞ t−¬ng øng víi sè tiÒn 
ph¹t ®Ó b¸n ®Êu gi¸ ®èi víi: 

¤ng (Bµ)/tæ chøc: .............................................................................................................. 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:....................................................................... 
do ........................................................................................................cÊp ngµy:.......................... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt144:........................................ chøc vô: ........................................... 

Lý do bÞ c−ìng chÕ: kh«ng chÊp hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong 
lÜnh vùc ®Êt ®ai nªu trªn; 

§Þa ®iÓm thùc hiÖn c−ìng chÕ ............................................................................................ 
...................................................................................................................................................... 

Sè tiÒn bÞ c−ìng chÕ145:........................................................................................................  

 

............................................................................................................................................. 

Thêi gian thùc hiÖn c−ìng chÕ:........................................................................................... 
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Mäi chi phÝ liªn quan ®Õn viÖc c−ìng chÕ kª biªn tµi s¶n, b¸n ®Êu gi¸ tµi s¶n nªu trªn do 
«ng (bµ)/tæ chøc.......................................................................................chÞu tr¸ch nhiÖm chi 
tr¶. 

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy.........th¸ng........n¨m.................................. 

1. §¬n vÞ............................................................................................. vµ «ng (bµ)/tæ chøc: 
............................................................................. chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

2. §¬n vÞ.................................................................chÞu tr¸ch nhiÖm phèi hîp thùc hiÖn./. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu 2; 

- .....................; 

- L−u................ 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

 

_____________________________________ 
141 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

142 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
143 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
144 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
145 Ghi cô thÓ sè tiÒn bÞ xö ph¹t cÇn ph¶i c−ìng chÕ b»ng biÖn ph¸p kª biªn b»ng sè vµ b»ng ch÷. 
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MQ§12 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N146 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN RA QUYÕT §ÞNH §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /Q§-CCK 

A147........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

QUYÕT §ÞNH 
VÒ VIÖC ¸P DôNG BIÖN PH¸P C¦ìNG CHÕ B»NG C¸C BIÖN PH¸P KH¸C  

§Ó THI HuNH QUYÕT §ÞNH Xö PH¹T VI PH¹M HuNH CHÝNH  
TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI HOÆC QUYÕT §ÞNH ¸P DôNG C¸C BIÖN PH¸P KH¾C 

PHôC HËU QU¶ TRONG TR¦êNG HîP KH¤NG RA QUYÕT §ÞNH Xö PH¹T  
VI PH¹M HuNH CHÝNH148 

C¨n cø Ph¸p lÖnh xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002, ®∙ söa ®æi, bæ sung n¨m 2007 vµ 
n¨m 2008; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 105/2009/N§-CP ngµy 11 th¸ng 11 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai sè..........................  
ngµy......th¸ng.....n¨m......... cña.................................................................................................... 
hoÆc QuyÕt ®Þnh ¸p dông c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ trong tr−êng hîp kh«ng ra quyÕt 
®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh sè ................ngµy ......th¸ng........n¨m ........cña....................... 
........................................................................................................................................149 

§Ó b¶o ®¶m thi hµnh QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc ®Êt ®ai 
hoÆc QuyÕt ®Þnh ¸p dông c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ trong tr−êng hîp kh«ng ra quyÕt 
®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh150 nªu trªn; 

T«i: .......................................................151 Chøc vô: ......................................................; 

§¬n vÞ: ............................................................................................................................, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ152............................................................................ 
...................................................................................................................................................... 

§èi víi «ng (bµ)/tæ chøc .................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:................................................................................................................................ 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 

do .....................................................................................................cÊp ngµy:.................. 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt153....................................... chøc vô: ........................................... 

Lý do bÞ c−ìng chÕ: Kh«ng thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh 
vùc ®Êt ®ai hoÆc QuyÕt ®Þnh ¸p dông c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ trong tr−êng hîp 
kh«ng ra quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh154 nªu trªn; 
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§Þa ®iÓm thùc hiÖn c−ìng chÕ:............................................................................................ 
..................................................................................................................................................... 

C¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ ph¶i thùc hiÖn155:........................................................... 
......................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... 

Tªn tang vËt, ph−¬ng tiÖn ®−îc sö dông ®Ó vi ph¹m hµnh chÝnh bÞ tÞch thu156:.................. 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 

Thêi gian thùc hiÖn c−ìng chÕ:........................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 

Mäi chi phÝ liªn quan ®Õn viÖc c−ìng chÕ nªu trªn do «ng (bµ)/tæ chøc:........................... 
........................................................................................................chÞu tr¸ch nhiÖm chi tr¶. 

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy.........th¸ng........n¨m............ 

1. §¬n vÞ:............................................................................................................................ 
vµ «ng (bµ)/tæ chøc:...................................................................................................................... 
chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh quyÕt ®Þnh nµy. 

2. §¬n vÞ:............................................................................................................................ 
chÞu tr¸ch nhiÖm phèi hîp thùc hiÖn./. 

 

N¬i nhËn: 

- Nh− §iÒu ........; 

- .....................; 

- L−u................ 

QUYÒN H¹N, CHøC Vô CñA NG¦êI Ký 
(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

________________________ 
146 NÕu Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp ra quyÕt ®Þnh th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

147 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
148 Ghi mét trong hai lo¹i QuyÕt ®Þnh. 
149 Ghi mét trong hai lo¹i QuyÕt ®Þnh. 
150 Ghi mét trong hai lo¹i QuyÕt ®Þnh. 
151 Hä tªn ng−êi ra QuyÕt ®Þnh xö ph¹t. 
152 Ghi cô thÓ biÖn ph¸p c−ìng chÕ. 
153 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
154 Ghi mét trong hai lo¹i QuyÕt ®inhh. 
155 Ghi môc nµy nÕu ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó thi hµnh c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc hËu qu¶ do vi 

ph¹m hµnh chÝnh g©y ra. 
156 Ghi môc nµy nÕu ¸p dông biÖn ph¸p c−ìng chÕ ®Ó tÞch thu tang vËt, ph−¬ng tiÖn d−îc sö dông ®Ó vi 

ph¹m hµnh chÝnh. 
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MBB08 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N157 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-CC  

A158........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ......... 

BI£N B¶N 
C¦ìNG CHÕ THI HuNH QUYÕT §ÞNH Xö PH¹T VI PH¹M HuNH CHÝNH  

TRONG LÜNH VùC §ÊT §AI 

H«m nay, håi ............giê .......  ngµy ........ th¸ng ........... n¨m ......................................... 

T¹i .......................................................................................................... 

Thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh c−ìng chÕ thi hµnh quyÕt ®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong 
lÜnh vùc ®Êt ®ai sè: .......................... ngµy .............. th¸ng ............. n¨m .................................... 
cña ............................................................................................................................................... 

Chóng t«i gåm159: 

1. ................................................. Chøc vô: ............................... §¬n vÞ:.......................... 

2. ................................................. Chøc vô: ......................... §¬n vÞ:................................ 

3. ................................................. Chøc vô: ............................... §¬n vÞ:........................... 

4. ................................................. Chøc vô: ......................... §¬n vÞ:................................ 

Víi sù chøng kiÕn cña: 

1. ¤ng (bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp: ..................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè: ...................... ngµy cÊp:..................... n¬i cÊp:................................ 

2. ¤ng (bµ) ........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp: ..................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè: ................................ ngµy cÊp:....................... n¬i cÊp:.................... 

§∙ tiÕn hµnh c−ìng chÕ theo thñ tôc hµnh chÝnh ®èi víi: 

¤ng (bµ)/tæ chøc160:............................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ: .............................................................................................................................. 

NghÒ nghiÖp: ..................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 
do ........................................................................................................cÊp ngµy:.......................... 
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§¹i diÖn theo ph¸p luËt161:........................................ chøc vô: ........................................... 

BiÖn ph¸p c−ìng chÕ:162 

...................................................................................................................................................... 

KÕt qu¶ c−ìng chÕ nh− sau: 

...................................................................................................................................................... 

ViÖc c−ìng chÕ kÕt thóc vµo lóc .... giê ......... ngµy ............ th¸ng .............n¨m ............ 

Qu¸ tr×nh c−ìng chÕ «ng (bµ)/tæ chøc................................................................................ 
®∙ tu©n thñ theo ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh ...... b¶n, mçi b¶n gåm ................ trang kh«ng t¸ch rêi; cã néi 
dung vµ cã gi¸ trÞ nh− nhau. §∙ giao cho .................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký vµo 
biªn b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)163: ........................................................................................ 
...................................................................................................................................................... 

§¹I DIÖN C¥ QUAN PHèI HîP 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

NG¦êI LËP BI£N B¶N 
C¦ìNG CHÕ 

(Ký, ghi râ hä tªn) 

C¸ NH¢N HOÆC §¹I DIÖN Tæ CHøC BÞ 
C¦ìNG CHÕ 

(Ký, ghi râ hä tªn) 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

Lý do c¸ nh©n hoÆc ®¹i diÖn tæ chøc bÞ c−ìng chÕ kh«ng ký biªn b¶n164: 

...................................................................................................................................................... 

Lý do ng−êi chøng kiÕn kh«ng ký biªn b¶n165: 

...................................................................................................................................................... 

_______________________ 
157 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè 

trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi 
c¬ quan chñ qu¶n. 

158 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
159 Ghi tªn cña nh÷ng ng−êi tham gia thùc hiÖn c−ìng chÕ vµ c¸c c¬ quan kh¸c phèi hîp theo quy ®Þnh t¹i 

§iÒu 66 Ph¸p lÖnh Xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh n¨m 2002 ®∙ söa dæi bæ sung n¨m 2007 vµ n¨m 2008. 
160 Ghi râ tªn tæ chøc (®Þa chØ) hoÆc c¸ nh©n bÞ c−ìng chÕ (®Þa chØ, nghÒ nghiÖp, ngµy, th¸ng, n¨m sinh, sè 

chøng minh th−, hé chiÕu ngµy, th¸ng, n¨m cÊp, n¬i cÊp). 
161 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
162 Ghi râ biÖn ph¸p c−ìng chÕ quy ®Þnh t¹i §iÒu 3 cña Th«ng t−. 
163 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, 

ký vµ ghi râ hä tªn.  
164 Ng−êi lËp biªn b¶n ph¶i ghi râ lý do nh÷ng ng−êi nµy tõ chèi kh«ng ký tªn vµo biªn b¶n.  
165 Ng−êi lËp biªn b¶n ph¶i ghi râ lý do nh÷ng ng−êi nµy tõ chèi kh«ng ký tªn vµo biªn b¶n. 
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 MBB09 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N166 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-KB  

A167........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ..... 

BI£N B¶N 
K£ BI£N TuI S¶N 

H«m nay, håi ............giê.........ngµy...........th¸ng.........n¨m.............................................. 

T¹i168................................................................................................................................ 

Chóng t«i gåm: 

1. ........................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:................. 

2. ........................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:................. 

3. ........................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:................. 

4. ........................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:................. 

Víi  sù chøng kiÕn cña: 

1. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:....................................ngµy cÊp:...........................n¬i cÊp:................ 

2. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:....................................ngµy cÊp:.........................n¬i cÊp:................. 

§∙ tiÕn hµnh kª biªn tµi s¶n theo quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ thi hµnh quyÕt ®Þnh hµnh chÝnh 
sè.......................ngµy..........th¸ng...........n¨m.............cña............................................................ 

§èi víi ¤ng (Bµ)/tæ chøc169:.............................................................................................. 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng):...................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 
do:........................................................................................................cÊp ngµy:......................... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt170:........................................ chøc vô: ........................................... 

Tui s¶n kª biªn gåm cã171: 
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......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

ViÖc kª biªn tµi s¶n kÕt thóc vµo lóc ......giê..........ngµy.........th¸ng.............n¨m............. 

Qu¸ tr×nh kª biªn tµi s¶n cña «ng (bµ)/tæ chøc................................................................... 
®∙ tu©n thñ theo ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh 02 b¶n; mçi b¶n gåm.........trang; cã néi dung vµ cã gi¸ trÞ nh− 
nhau. §∙ giao cho....................................................................................01 b¶n.  

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký vµo 
biªn b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)172:........................................................................................ 
......................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... 

 

NG¦êI LËP BI£N B¶N 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

NG¦êI Tæ CHøC THùC HIÖN  
C¦ìNG CHÕ 

(Ký, ghi râ hä tªn) 

C¸ NH¢N HOÆC §¹I DIÖN  
Tæ CHøC BÞ C¦ìNG CHÕ 

(Ký, ghi râ hä tªn) 

§¹I DIÖN C¥ QUAN PHèI HîP  
C¦ìNG CHÕ 

(Ký, ghi râ hä tªn) 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

§¹I DIÖN CHÝNH QUYÒN §ÞA PH¦¥NG 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

Lý do c¸ nh©n hoÆc ®¹i diÖn tæ chøc bÞ c−ìng chÕ kh«ng ký biªn b¶n173: 

...................................................................................................................................................... 

Lý do ng−êi chøng kiÕn kh«ng ký biªn b¶n174:  

...................................................................................................................................................... 

__________________________ 
166 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh 

phè trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn 
ghi c¬ quan chñ qu¶n. 

167 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
168 Ghi ®Þa ®iÓm tiÕn hµnh kª biªn tµi s¶n. 
169 Ghi tªn vµ c¸c th«ng tin liªn quan ®Õn tæ chøc, c¸ nh©n bÞ kª biªn tµi s¶n nh−: ®Þa chØ, nghÒ nghiÖp, 

quèc tÞch, sè chøng minh th− hoÆc hé chiÕu... 
170 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
171 Ghi tµi s¶n bÞ kª biªn, trong ®ã nªu râ: m« t¶ tªn gäi, t×nh tr¹ng, ®Æc ®iÓm cña tõng tµi s¶n bÞ kª biªn. 
172 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, 

ký vµ ghi râ hä tªn. 
173 Ng−êi lËp biªn b¶n ph¶i ghi râ lý do nh÷ng ng−êi nµy tõ chèi kh«ng ký tªn vµo biªn b¶n.  
174 Ng−êi lËp biªn b¶n ph¶i ghi râ lý do nh÷ng ng−êi nµy tõ chèi kh«ng ký tªn vµo biªn b¶n. 
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MBB10 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N175 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-GBQTSKB  

A176........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ..... 

BI£N B¶N 
GIAO B¶O QU¶N TuI S¶N K£ BI£N  

H«m nay, håi ............giê.........ngµy...........th¸ng.........n¨m.............................................. 

T¹i177................................................................................................................................. 

Chóng t«i gåm: 

§¹i diÖn bªn giao: 

1. ........................................................Chøc vô:...........................§¬n vÞ:.......................... 

2. ........................................................Chøc vô:...........................§¬n vÞ:.......................... 

Víi  sù chøng kiÕn cña: 

1. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:..........................ngµy cÊp:...........................n¬i cÊp:......................... 

2. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:...................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:...........................ngµy cÊp:..........................n¬i cÊp:......................... 

§∙ tiÕn hµnh giao b¶o qu¶n tµi s¶n kª biªn theo quyÕt ®Þnh c−ìng chÕ thi hµnh quyÕt 
®Þnh xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh sè.......................ngµy..........th¸ng...........n¨m.............cña....... 
...............................................................................................................................................cho 

...................................................................................................................................................... 

§¹i diÖn bªn nhËn: 

¤ng (bµ)/tæ chøc:............................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp: (lÜnh vùc ho¹t ®éng)...................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 
do ........................................................................................................cÊp ngµy:.......................... 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt178:........................................ chøc vô: ........................................... 
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Tui s¶n kª biªn giao b¶o qu¶n gåm cã179: 

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

ViÖc giao b¶o qu¶n tµi s¶n kª biªn kÕt thóc vµo håi ....giê.....ngµy......th¸ng........n¨m.... 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh ...... b¶n; mçi b¶n gåm.........trang; cã néi dung vµ cã gi¸ trÞ nh− 
nhau. §∙ giao cho....................................................................................01 b¶n.  

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký vµo 
biªn b¶n. 

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)180:..................................................................................... 
......................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... 

 

§¹I DIÖN B£N NHËN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

§¹I DIÖN B£N GIAO 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

C¸ NH¢N HOÆC §¹I DIÖN Tæ CHøC 
BÞ C¦ìNG CHÕ 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

        

Lý do c¸ nh©n hoÆc ®¹i diÖn tæ chøc bÞ c−ìng chÕ kh«ng ký biªn b¶n181: 

...................................................................................................................................................... 

Lý do ng−êi chøng kiÕn kh«ng ký biªn b¶n182:  

...................................................................................................................................................... 

________________________________ 
175 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc 

Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn ghi c¬ quan chñ qu¶n. 
176 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh. 
177 Ghi ®Þa ®iÓm tiÕn hµnh giao b¶o qu¶n  tµi s¶n  kª biªn. 
178 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
179 Ghi tªn gäi, sè l−îng, tr×nh tr¹ng (chÊt l−îng) tµi s¶n kª biªn; §èi víi ph−¬ng tiÖn th× ph¶i ghi râ biÓn kiÓm so¸t, 

sè ®¨ng ký. NÕu nhiÒu th× lËp danh môc kÌm theo vµ danh môc ph¶i cã ®Çy ®ñ ch÷ ký cña nh÷ng ng−êi cã tªn trong biªn b¶n 
180 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, ký vµ ghi râ 

hä tªn 
181 Ng−êi lËp biªn b¶n ph¶i ghi râ lý do nh÷ng ng−êi nµy tõ chèi kh«ng ký tªn vµo biªn b¶n.  
182 Ng−êi lËp biªn b¶n ph¶i ghi râ lý do nh÷ng ng−êi nµy tõ chèi kh«ng ký tªn vµo biªn b¶n. 
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MBB11 
 T£N C¥ QUAN CHñ QU¶N183 Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
 T£N C¥ QUAN LËP BI£N B¶N §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
 Sè:           /BB-CGTSKBB§G  

A184........., ngµy ..... th¸ng ....... n¨m ..... 

BI£N B¶N 
CHUYÓN GIAO TuI S¶N K£ BI£N §Ó B¸N §ÊU GI¸  

H«m nay, håi ............giê.........ngµy...........th¸ng.........n¨m.............................................. 

T¹i185................................................................................................................................ 

Chóng t«i gåm: 

§¹i diÖn bªn giao: 

1. ........................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:................. 

2. ........................................................Chøc vô:....................................§¬n vÞ:.................. 

Víi  sù chøng kiÕn cña: 

1. ¤ng (Bµ):......................................................................................................................... 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:................................................................................................................................ 

NghÒ nghiÖp:....................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:.....................................ngµy cÊp:...........................n¬i cÊp:.............. 

2. ¤ng (Bµ):........................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp:....................................................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu sè:.....................................ngµy cÊp:.........................n¬i cÊp:................ 

§∙ tiÕn hµnh chuyÓn giao tµi s¶n kª biªn ®Ó b¸n ®Êu gi¸ theo QuyÕt ®Þnh kª biªn tµi s¶n 
sè...............ngµy........th¸ng..........n¨m......... cña...............................................................cho          

§¹i diÖn bªn nhËn: 

¤ng (bµ)/tæ chøc:................................................................................................................ 

N¨m sinh:.........................................................Quèc tÞch: ................................................. 

§Þa chØ:............................................................................................................................... 

NghÒ nghiÖp (lÜnh vùc ho¹t ®éng):...................................................................................... 

CMND/Hé chiÕu/§KKD/Q§ thµnh lËp sè:........................................................................ 
do:........................................................................................................cÊp ngµy:........................ 

§¹i diÖn theo ph¸p luËt186:........................................ chøc vô: ........................................... 

Tui s¶n kª biªn chuyÓn giao gåm cã187: 
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......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

Hå s¬ gåm cã188:  

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

ViÖc chuyÓn giao tµi s¶n kª biªn kÕt thóc vµo håi ....giê.....ngµy.........th¸ng........n¨m.... 

Biªn b¶n ®−îc lËp thµnh ...... b¶n; mçi b¶n gåm.........trang; cã néi dung vµ cã gi¸ trÞ nh− 
nhau. §∙ giao cho....................................................................................01 b¶n.  

Sau khi ®äc biªn b¶n, nh÷ng ng−êi cã mÆt ®ång ý vÒ néi dung biªn b¶n vµ cïng ký vµo 
biªn b¶n.       

ý kiÕn bæ sung kh¸c (nÕu cã)189:......................................................................................... 
......................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................... 

 

§¹I DIÖN B£N NHËN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

§¹I DIÖN B£N GIAO 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

NG¦êI CHøNG KIÕN 
(Ký, ghi râ hä tªn) 

   

_______________________ 
183 NÕu biªn b¶n do Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c cÊp lËp th× chØ cÇn ghi Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh 

phè trùc thuéc Trung −¬ng ...; huyÖn, quËn, thÞ x∙, thµnh phè thuéc tØnh ...; x∙, ph−êng, thÞ trÊn ... mµ kh«ng cÇn 
ghi c¬ quan chñ qu¶n.  

184 Ghi ®Þa danh hµnh chÝnh cÊp tØnh.  
185 Ghi ®Þa ®iÓm tiÕn hµnh chuyÓn giao tµi s¶n  kª biªn. 
186 Ghi hä tªn, chøc vô cña ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt ®èi víi tæ chøc vi ph¹m. 
187 Ghi tªn gäi, sè l−îng, tr×nh tr¹ng (chÊt l−îng) tµi s¶n kª biªn; §èi víi ph−¬ng tiÖn th× ph¶i ghi râ biÓn 

kiÓm so¸t, sè ®¨ng ký. NÕu nhiÒu th× lËp danh môc kÌm theo vµ danh môc ph¶i cã ®Çy ®ñ ch÷ ký cña nh÷ng 
ng−êi cã tªn trong biªn b¶n 

188 Ghi cô thÓ hå s¬ bµn giao (tªn bót lôc, sè trang, t×nh tr¹ng...) 
189 Nh÷ng ng−êi cã ý kiÕn kh¸c vÒ néi dung biªn b¶n ph¶i tù ghi ý kiÕn cña m×nh, lý do cã ý kiÕn kh¸c, 

ký vµ ghi râ hä tªn 


